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Introduzione

Il gruppo funzionale “Gestione RDO” consente la gestione delle “Richieste di Offerta” (RdO) che
permetteranno di effettuare “Procedure Negoziate” ad “Inviti” per acquisti sotto soglia comunitaria di
Beni e Servizi (attualmente pari ad € 207.000,00) che afferiscono alle Categorie Merceologiche inserite
nel bando per I'abilitazione al “Mercato Elettronico”. Gli Operatori Economici da invitare potranno
essere selezionati tra quelli proposti dal Sistema, ovvero tra tutti coloro che risultano essere abilitati a
tutte le Categorie merceologiche oggetto della RdO stessa, piuttosto che ad almeno una di esse. Il
gruppo & composto dalle seguenti funzioni:

e RdO,

o Documentiin Approvazione,

¢ Quesiti da Evadere,

¢ Quesiti Lavorati,

¢ Quesiti Evasi,

« Valutazione Rdo,

o Verifica Conformita,

e Aggiudicazioni in attesa di Contratto,
e Contratto.

Per accedere alla funzione RdO, fare click sul gruppo funzionale “Gestione RdO” e quindi “RdO”;
apparira la seguente schermata:
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In alto, un’area di filtro agevolera I'Utente nella ricerca di una Richiesta d’Offerta in base ad uno o piu
criteri di ricerca. Al centro & presente una toolbar per la gestione della funzione: “Nuova RdO, Elimina,
Copia, Stampa, Esporta in xls, Seleziona”. Sotto la toolbar viene presentato I’elenco in forma tabellare
di tutte le RdO predisposte e/o pubblicate dalla P.A., ordinate per data prevista di scadenza delle
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risposte (dalla piu recente alla meno recente). Per ogni RdO é possibile visualizzare il dettaglio
(cliccando sull’icona a forma di lente di ingrandimento disponibile nella colonna "Apri") e una serie di

caratteristiche quali "Registro di Sistema", "Nome", "Oggetto"”, "Scadenza", "Importo"”, "N. Offerte
ricevute" e "N. Quesiti ricevuti", "Stato".

La visibilita dell’elenco delle RdO e filtrata per Utente ovvero ogni Utente opportunamente profilato
potra accedere alla lista delle RdO che egli stesso ha creato.

Gli stati significativi che la RdO puo assumere sono:

e In Lavorazione: il bando predisposto (Salvato) € in attesa di essere inviato;

e In Approvazione: il bando inoltrato per I'approvazione all’utente definito come responsabile del
procedimento; non € possibile modificare le informazioni del bando e puo solo essere valutato
dal responsabile indicato;

e Pubblicato: il bando e stato approvato dal Responsabile del Procedimento ed & quindi visibile
agli O.E. nell’area privata dove potranno presentare |'Offerta;

e Rifiutato: il Bando non é stato approvato dal Responsabile del Procedimento,

e In Esame: ¢ stata avviata la procedura di aggiudicazione,

e In Rettifica: il bando € in corso di rettifica;

e Rettificato: il bando é stato rettificato;

e Revocato: il bando & stato revocato.

E possibile eliminare una RdO solamente se & salvata e si trova quindi nello stato “In Lavorazione”. Per
effettuare I'eliminazione, selezionare la riga, o le righe interessate e cliccare sul comando “Elimina”
presente in alto sulla toolbar. Un messaggio a video confermera I'operazione. Tutti gli Utenti con
“Profilo RdO” possono istituire dei bandi, inserendo tutte le informazioni e la documentazione
necessaria e inviandoli in approvazione al Responsabile del bando indicato (se diverso dall’Utente
collegato).

Creazione di una Richiesta d’Offerta

Per creare una nuova Richiesta d’Offerta, fare click sul comando “Nuova RdO”; verra mostrata la
seguente schermata:

N
" 4

ENGINEERING M w guug


http://www.afsoluzioni.it/

-- La s
B, ComPona

REGIONT CAMPANIA .. Europa

Unione Europea

SO.RE.SA. S.p.A.
“Progettazione, realizzazione e manutenzione del Sistema Informativo Appalti Pubblici Sanita (SIAPS)”

- . . R

- — - Toe & Arpams s ¥

Mt s 4 P e

Twe & A
T O s
(e o

B
Coms Fawmdusmms Oy bomms  (warsve ¥

e e
e fom dets @
O 4

In alto vengono riportate le informazioni sul compilatore, la data di creazione della RdO, I'ente e la
direzione appaltante. A seguire una serie di informazioni obbligatorie per definire la tipologia del
Bando:

e “Tipo di Appalto”: indicare se si tratta di Forniture o Servizi,

e “Modalita di Partecipazione”: Telematica (Informazione precompilata e non editabile),

e “Tipo di Procedura”: Negoziata (Informazione precompilata e non editabile),

e “Caratteristica”: RdO (Informazione precompilata e non editabile),

e “Tipo Documento”: Invito (Informazione precompilata e non editabile),

e “Divisione in Lotti”: indicare se I'RdO & suddivisa in Lotti o meno (No/Multilotto),

e “Criterio di Aggiudicazione”: indicare se e al prezzo piu basso oppure con Offerta
economicamente piu vantaggiosa,

e “Criterio Formulazione Offerta Economica”: indicare se € a prezzo o in percentuale:

e “Prezzo”: I'Operatore Economico esprimera la propria Offerta Economica in euro; in tale
ipotesi la graduatoria sara organizzata in ordine crescente, dal prezzo piu basso a quello
piu alto;

e “Percentuale” - I'Operatore Economico esprimera la propria offerta economica in un
ribasso percentuale; in tale ipotesi la graduatoria sara organizzata in ordine decrescente,
dalla percentuale piu alta a quella piu bassa.

e Nel caso di aggiudicazione al “Prezzo piu basso” e di richiesta di verifica della conformita
dell’offerta, l'utente puo scegliere se tale verifica debba avvenire prima o dopo
dell’apertura dell’Offerta Economica; il sistema propone nel menu a tendina del campo
“Conformita”

e “Conformita” indicare se & Ex-Ante, Ex-Post, No:
e “No”:per non applicare il processo di conformita;
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e “Ex-Post”: per la verifica della conformita dell’offerta riferita al solo aggiudicatario, dopo la
fase di verifica economica della procedura di aggiudicazione;
e “Ex- Ante”: per la verifica della conformita di tutte le offerte presentate dagli operatori
economici prima della fase di verifica economica della procedura di aggiudicazione.
e “Importo Appalto €” : € un campo che si compila automaticamente sommando i valori inseriti
sui due campi “Importo Base Asta €” e “Oneri €”,
e “Importo Base Asta €”: dove inserire appunto I'importo a Base Asta,
e “Oneri €: dove inserire eventuali Oneri applicabili.

Una volta inserite le informazioni richieste, facendo click sul comando “Crea Gara” il Sistema mostrera
un documento composto da una serie di schede definite a seconda di quando impostato sulla
schermata precedente:

Richiesta di Offerta
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In alto & presente una toolbar per la gestione del Bando:
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e “Salva”: per salvare il documento durante la fase di compilazione. Il documento pud essere
ripreso in un secondo momento dalla lista delle RdO sulla schermata d’accesso,

e “Invio”: per pubblicare o inviare in approvazione il documento,

o “Stampa”: per stampare il dettaglio della RdO visualizzata,

e “Funzioni”’: raccoglie una serie di comandi ( Modifica Bando, Rettifica, Revoca, Proroga,
Sostituzione R.U.P.) applicabili sul bando una volta pubblicato,

e “Crea Commissione”: per creare la commissione di gara. Il comando viene attivato una volta
raggiunto il termine di presentazione delle offerte,

e “Chiarimenti”: per visualizzare i quesiti ricevuti sul bando e/o creare quesiti d’iniziativa. Il
comando verra attivato dopo la pubblicazione del Bando,

o “Esporta in XML": per esportare il dettaglio della RdO in formato Xml,

e “Precedente”: per visualizzare la versione precedente del documento, se esistente.

e “Info Mail”: per visualizzare tutte le e-mail collegate al bando,

e “Chiudi”: per chiudere il dettaglio del bando e tornare sulla schermata precedente.

A seguire sono visibili le informazioni identificative del Bando quali:

e “Compilatore”: chi ha creato la RdO,

e “Titolo”: intestazione della RdO,

e “Fascicolo di Sistema”: avvalorato automaticamente all’atto dell’invio,
o “Registro di Sistema”: avvalorato automaticamente all’atto dell’invio,
e “Data invio”: avvalorato automaticamente all’atto dell’invio,

e “Fase”: fase del documento, che in questo caso € “In Lavorazione”,

Segue la sezione "Dati Protocollo" in cui verranno inserite le informazioni relative alla protocollazione
(se prevista). Nel caso in cui l'integrazione non sia prevista, I'Utente potra comunque digitare
manualmente le informazioni negli appositi campi.

PE——

Le sezioni del documento sono le seguenti: “Testata, Atti, Lotti, Busta Documentazione, Elenco Lotti,
Criteri di valutazione, Riferimenti, Note, Cronologia, Documenti, Offerte ricevute, Destinatari, Allegati
Rettifiche”.
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Testata

La scheda “Testata” € composta da piu sezioni nelle quali inserire i dati obbligatori indicati da label in
grassetto. In base alle impostazioni dell’'RdO, alcuni parametri potrebbero essere gia compilati e non
modificabili.

Sezione dati informativi

Societd Regionale per la Sanitd 5.p.A.
Casare DivaFaaals adn C71 50043 Napod hulia
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Nella sezione “Dati Informativi” andranno fornite le seguenti informazioni:
e “Atto indizione”,

e “Data Atto Indizione”,

e “CIG/ N. di Gara Autorita” (informazione composta da 10 caratteri)

e “CUP”,

e “R.U.P.” : nel caso in cui a predisporre il bando & un Pl ed & associato ad un solo responsabile il
sistema mostra in automatico il riferimento dello stesso, altrimenti il Pl dovra selezionare il
RUP, a cui inviare per approvazione il bando, da un menu a tendina.

RUP
g I s T
[Ty e

Oggetto: descrizione breve del Bando,

Sezione “Informazioni Aggiuntive”
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Nella sezione "Informazioni Aggiuntive" andranno indicate le "Classi Merceologiche" alle quali
I’Operatore Economico dovra essere iscritto per poter essere invitato alla RdO. Per selezionare la/le
categoria/e merceologica/e, fare clic sul comando, che consentira di accedere all’area di ricerca e
selezione. Navigando nella struttura ad albero, selezionare quella (o quelle) categoria merceologica in
cui rientra il bene o servizio oggetto della RdO (é possibile seguire le indicazioni riportate nella sezione
"Suggerimenti" presente su sfondo grigio nella parte alta della schermata) e fare clic sul comando
"Conferma". (Si segnala che gli operatori economici possono richiedere I’abilitazione fino al 4° livello di
dettaglio e che, allo stesso modo, le Pubbliche Amministrazioni possono scegliere fino al 4° livello).
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Analogamente per “Lista Albi”, come indicato nella schermata seguente:
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Nella sezione “Importi” andranno indicate le informazioni:

o  “Importo Appalto” (Non modificabile). |l sistema mostra I'importo complessivo dell’appalto,
e “Importo Base Asta €’ corrispondente alla somma dei valori complessivi dei lotti,

e “Oneri”: eventuali Oneri applicabili,

e “lva”: indicazione se I'Offerta € o meno al netto dell’ IVA.

Sezione “Termini”

Imizio Presentazion: Offerte Termine Richsesta Swesitk Termine Presentazions Offeria

L B By e L1} -

Nella sezione “Termini”’ andranno indicate le informazioni:

e “Inizio Presentazione Offerte”: indicare la data d’inizio presentazione Offerte,
e “Termine Richiesta Quesiti”: indicare |la data entro la quale I’O.E. puo inviare i quesiti,
e “Termine Presentazione Offerta”: indicare la data entro la quale I'O.E. puo inviare la sua

Offerta.
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Sezione “Criteri”

e

Crmene Aggrudsscwens Cars Crmers |armanen Offes toosemecs  Contermtd berarits Campenana  Calooke Sogite Anemata

Nella sezione “Criteri” la maggior parte delle informazioni sono in sola lettura in quanto definite sullo
step precedente la creazione del documento.

“Tipo di Appalto” ,

“Tipo di Procedura”,

“Caratteristica” ,

“Tipo Documento” ,

“Tipologia Lotto”,

“Criterio Aggiudicazione Gara”,

“Criterio Formulazione Offerta Economica” ,

“Conformita”,

“Richiesta Campionatura” (si/no): selezionare se viene richiesta o meno la campionatura,
“Calcolo Soglia Anomalia” (si/no) ovvero la Stazione Appaltante puo scegliere se avere o meno
evidenza dell’eventuale anomalia tra le offerte ricevute.

“Offerte anomale”, selezionabile nel caso in cui si inserisce "si" nel "Calcolo Soglia Anomalia";
indica la procedura nel caso di anomalia.

Sezione “Parametri”

B met L Ul e e . Winaalt e v Sued i L e ]

Nella sezione “Parametri’, verranno indicate le seguenti informazioni:

“Richiesta Quesito” (Informazione non modificabile),

“Richiesta Firma” (Informazione non modificabile),

"Visualizza Notifiche" (si/no): quando il valore & impostato su "no", il R.U.P. non riceve le
notifiche e-mail per le offerte ricevute e il numero di offerte pervenute sul riepilogo della gara
verra visualizzato solo dopo la scadenza dei termini di presentazione;

"Numero Decimali": numero massimo di decimali con cui gli Operatori Economici potranno
fare le loro offerte.
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Dopo aver compilato tutti i valori richiesti nella scheda "Testata", & possibile passare alla scheda "Atti",
cliccando sulla omonima etichetta.

Atti

Nella scheda “Atti” verra allegata la documentazione di gara (disciplinare, capitolato tecnico ecc.) ed
eventuali modelli per le dichiarazioni amministrative che gli Operatori Economici devono sottomettere
in fase di presentazione dell’Offerta.

Tostatn

Bursta Documentarions Clenco Lo Comtors ot Vahotarions

aferimenti  Note  Cronologis Documentt €

lnserises Arnd AQGIng s e ume niarione

tlenco documenti

I comando “Inserisci Atti” consente di selezionare la tipologia del documento da una lista
proposta (es: disciplinare, capitolato tecnico, ecc.) cliccando sull’icona del carrello in corrispondenza
del documento da selezionare. Il sistema aggiungera una riga nell’elenco dei documenti. Qualora si
volesse inserire un documento che non rientra nella lista dei documenti proposta dal Sistema, occorre
cliccare sul comando “Aggiungi Documentazione”.

Testata [EENE Lotsl  Suvta Docussestamione  Oenco Lomi Critent & Valumarione  Riferimestt  Note  Crosologie  Documents Offerte Ricevete Adegati Remtifuche

Inserno At Aggmng: docwmemarnions

Elenco documenti

Inserire sulla riga appena creata la “Descrizione” e | "Allegato” e ripetere |'operazione tante volte per
guanti sono i documenti di gara. | documenti inseriti possono essere sia firmati digitalmente che non
firmati. Per eliminare una riga, fare click sull’icona del cestino.

Lotti O Prodotti

Nella scheda “Lotti” o "Prodotti" (a seconda se la RdO é suddivisa in lotti o meno) verranno inseriti i
beni e servizi oggetto del bando, le quantita, i lotti, le basi d’asta.
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e Selezionare I’ “Ambito” dalla lista proposta (farmaci, dispositivi medici, altri beni, servizi),

e Selezionare il “Modello Offerta” dalla lista. (La lista varia a seconda dell’Ambito selezionato). A
seconda del "Modello Offerta" prescelto, comparira nella parte inferiore della schermata una
tabella con le voci e gli attributi utili a specificare i beni/servizi oggetto della RdO.

Elenco Prodotu

Codice
Regionale

Ehmina "'” Lotto Voce CIGC Descrizione Lotto

e E possibile accedere al dettaglio “Apri dettaglio modello” ed apportare modifiche alla

struttura del file, facendo click sull’icona della matita.

e Selezionare I’ “Ambito” e procedere con la modifica degli “Attributi” da usare ed il loro
ordinamento:

Bt @ e e e e e

Per inserire un nuovo Attributo, fare click sul comando “Aggiungi Attributo”. |l Sistema inserira una
riga che I'Utente dovra avvalorare con le informazioni desiderate. Per eliminare una riga, fare click
sull’icona del cestino. Nella parte sottostante e possibile modificare una formula, o aggiungerne
una nuova cliccando sul comando “Aggiungi Formula”; per eliminarla fare click sull’icona del
cestino. Una volta terminate le modifiche, fare click sul comando “Conferma” per salvare le nuove
impostazioni, oppure click su “Chiudi” per tornare al dettaglio del bando senza salvare.
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e Fare click sull’icona della lente “ :per scaricare il “modello .csv”’ da compilare con I'elenco dei
prodotti/servizi necessari.

e Dopo aver compilato la lista dei Prodotti, ricaricare il file a Sistema facendo click sull’icona . ,
prestando attenzione all’esito dell’operazione. Nel caso in cui alcuni lotti non superino i controlli di
validazione I'esito dell’operazione segnalera I'errore per guidare I'Utente nella correzione dello
stesso. In particolare il Sistema evidenziera il messaggio “Informazione: il foglio Prodotti presenta
anomalie”. Nell’Esito Riga di ciascun articolo da correggere apparira I'icona @ e verra indicata la
correzione da apportare.

Pty Vel o o b or e

tlenco Prodorn

e Cadice ATC
-

- VALORE A BASE DASTA WA ESCLULA shivigutane
B wwinte dele VALORE A BASE DALTA IWA EICLULA man v #300re munaie & uinale o forn

W COEa MMATIING FOA § CONIIRIY COm B uma Sede CLENL ITPegi e BITLONT Talle Sevtars defia KOO

In tal caso, I'Utente pud correggere manualmente gli errori lavorando direttamente sulle righe dei
prodotti o, in alternativa, correggere sul file tutti gli errori segnalati e caricarlo nuovamente a
sistema fino a quando l'esito dell’operazione non sara positivo. Una volta effettuate le correzioni,
fare click sul comando “Verifica Informazioni” per sottomettere nuovamente la sezione lotti ai
controlli di sistema ed aggiornare la colonna “Esito Riga”.

E necessano compilare ls informazioni rickisste senza applicars formattariond alls cells né aggiungers informazion extra
come titol o colonne aggntnee. In caso contrano l'applicazions rporterd Vemore: “0 Foglio Excel imporiate mon

comeide con ¥l modello selezionato ™,

e E possibile inserire un singolo prodotto/servizio da interfaccia Utente attraverso il comando
“Aggiungi”; |l Sistema creera una riga da compilare come mostrato di seguito:

12

N
" 4

ENGINEERING M w ng


http://www.afsoluzioni.it/

-. Lata e
B, Somptnia

RICIONE ¢ NIA .- Europa

Unione Europea

SO.RE.SA. S.p.A.
“Progettazione, realizzazione e manutenzione del Sistema Informativo Appalti Pubblici Sanita (SIAPS)”

Aggrang Versl s infurmacson:

Elenco Prodotn

Canoce AL Fovma ~ UM OCLETTO VA Ot

Tarwa rutua NLSIATIVA oMM,

s v 1| 30236000-2 | PAGOY Desc forma ! | Dos Oescririone 0z

- 4 a2 | 30312000-% | raOO2 Desc forma ! | Don Descrinone [

- 4 : $0112000-% PAOOL Dwre forma ! Dos Descrspione »3

Busta Documentazione

In “Busta Documentazione” andranno inserite le dichiarazioni e la documentazione richiesta
all’Operatore Economico per sottomettere |'Offerta (es: dichiarazione di partecipazione, cauzione,
avvalimento, eventuali atti relativi a RTI, Consorzi, ...). La documentazione richiesta all’O.E. pud essere

obbligatoria o facoltativa e per ogni documento richiesto puo essere indicato inoltre se il file deve
essere firmato digitalmente o no.

Dwnce Loetit Ot & Valtarione  Slerimerst Note  COrosologe  Docemestt Offerts Bicevuts Dentowstart Alegatl Remilhode

flenco documenti

- Co D
n Copta  Dewcrimoes bttt in o Toms Tigo § e

Il comando “Inserisci documento” consente di selezionare la tipologia del documento da una lista
proposta (es: dichiarazione di partecipazione, ecc.) e di aggiungere una riga nell’elenco dei documenti
cliccando sull’icona del carrello su ciascuna riga d’interesse. Qualora si volesse inserire un documento
che non rientra nella lista dei documenti proposta dal Sistema, occorre cliccare sul comando
“Aggiungi”. Inserire sulla riga appena creata la “Descrizione”, specificare se I'allegato & obbligatorio e
se e richiesta la Firma Digitale e ripetere I'operazione tante volte per quanti sono i documenti richiesti.

Trvma A Lote R e T Denco Lonyt Ol & Vavanone  Rifermsent  fote  Crosologe  Doowsentt Offerte Borwute Oesiotart  Allegatl Reoifche

Inserines Des eme ate Aggainnge

tlenco documenty

- & Selezonan

Inoltre, & possibile copiare una riga, mediante la funzione “Copia”, per poi modificarne
successivamente la descrizione e le caratteristiche tecniche di obbligatorieta, richiedi firma e tipo file
come mostrato di seguito:

Tovims A Loy [ENTUPEEERIESEEPE Uenco Lot Omen & Valvtasose  Rfersmestl Note  Cromologe  Docomesti  Offerte Rcevane  Destinaten  Alieges Retificse

1maerines Do wme e Agquengs

enco document

1. Copla Devertione Cttwgarse ,"::" Tagm ) e

2 Selermnat

g MaRse 2 Selezonar
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Per specificare i tipi di file ammessi occorre fare click sull’icona e selezionare le estensioni
ammesse.
Elenco E lemeats selenonat)
Cerca | | mdietro Eliming || Svoola
)] exe - Fle eseguibile | [ O oél -VD«mMo Acrobat

r
[C] W] b - File o testo p7m - Documento Femato

] htm - Documento Wed
(] &) xds - Documento Excel

2 xisx - Documento Excel
Y] @ p7m - Documento Firmato
] I png - Documento Immagine
1

* L] &} img - Documento Immagine

p - Documento Acrodat

Conterma Svuots Annuita

Economica

La scheda “Economica” e presente solo nel caso di procedura aggiudicata con il criterio del “Prezzo
pit Basso” senza conformita o con Conformita Ex-Post; viene predisposta in automatico dal Sistema
riepilogando i dati secondo il modello previsto per I'Offerta Economica (costruito automaticamente dal
Sistema sulla base del Modello Offerta e dell’Elenco prodotti definito precedentemente).

Testata A Mrodory  Busta Documencanone  [TER Note  Cronelogi  DuCwmenti  Offerie cewine  Destinatart  Allogan Bettfhe

flenco Prodot

WO B
g 2O o
U OCLETID 3 RN O
BOSAT VA AN

Dvopprn (vt s e

-COUON
FALTORY)

CCI2I4547 | 0D000000-1 | PRSI Marmaqomce 031 | dos Praduttn | | agpenm mipates | dam
- < 8 OCIIME | 020000001 | MadW i macnwtoe 0] des Prvdatra [ C@EeIe s ete  vmmm 20 000

' CCIIMS | 010000001 | PS03 Marmiosnas 091 due Pradens 1 | apeeies sisnne | e 10 009

Elenco Lotti

La scheda “Elenco Lotti” & presente nel caso di procedura aggiudicata con il criterio
dell’offerta “Economicamente pit vantaggiosa” o “prezzo piu basso e conformita Ex-Ante”;viene
predisposta in automatico dal Sistema riepilogando le informazioni riferite alla Busta Tecnica ed
Economica ed i relativi criteri di valutazione.

Tewtata A Lo Bevta Decwmestarzione Croen & Vahmarwne  Blevwrern  Note  Cronslogee Docwmesns Offente Bcevnte Destinatars Allegats Remilu b
Lista Lot

Vb ior v s v
Busta Toomicn  Busta Tcomomcs Crmens Ds Vahmarmme v
Carmameara

Loma | Paradetamen

Loms I Acde
aedalotics

La colonna “Informazioni Di Caricamento” evidenzia il corretto o meno caricamento della sezione Lotti.
Il click sull’icona in corrispondenza della colonna “Busta Tecnica” o “Busta Economica” di ciascun lotto
permette di visualizzare i rispettivi elementi caratterizzanti le singole buste in base al modello di
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negoziazione. Qualora si volessero specializzare i criteri di valutazione riferiti solo ad alcuni lotti,
rispetto a quelli complessivi (vedi sezione “Criteri Di Valutazione”), occorre cliccare sull’icona di

&

modifica .
Per inserire un criterio sul singolo lotto, da applicare in deroga a quello “GENERALE”, cliccare sul
link “Aggiungi Criterio” o “Aggiungi Criteri Base” .

Criteri di valutazione
Sabve Seampa Esporta in Lacel Chindy

Nurners Lotte Descrinone e 4

mosel 12348478

Punteggio Leonomico  Punteggio Tecno Soghis Mmumy Punteggo Tecnico

«» [N e

Critenio Leomamuca Formais tecnamics

valern anreiany Pomogps * | Wy Valors Offerts - Veie O

CoeMoente X

Aggrengi Conerso Aggmimgt Criten base

n Copta  Crvervo D rirsone Puntegpee  Atriwto  Agwt

Sopeeove VvV Demerti Mighoratrv 10.00

eete v Meu & gaanga 4cco

Una volta eseguito il salvataggio, nella sezione elenco lotti viene data evidenza dei lotti per i quali sono
stati modificati i criteri di valutazione tecnici.

Testane Am Lot Bente O mestarwns RN Crver & Vetsaswne  Bfevenesti  Mar (ronetoges  Dvmwmens Oftere Rerwats Owitmesart Aleget Semtifu he

Lista Lot

i PR
% Descrisione o Bents Teomcs  Bante foomesscs  Crinent I8 Valstanose I
— 1 are s

prowal 1234347900

Criteri Di Valutazione

La scheda “Criteri di Valutazione” ¢ presente solo nel caso di procedura aggiudicata con il criterio dell’
"Offerta Economicamente piu Vantaggiosa”; consente di definire i punteggi Tecnici e, ove previste, le
formule in base alle quali verranno attribuiti i punteggi Tecnici ed Economici; ciascun punteggio puo
essere di tipo soggettivo (attribuito dalla commissione) o oggettivo (calcolato automaticamente dal
sistema in base alla regola inserita); in caso di criteri oggettivi occorre specificare i valori e le regole
ammesse per guidare |'operatore economico nella compilazione dell’'offerta. Occorre inoltre
specificare:

e Punteggio Tecnico (massimo)
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e Soglia Minima del Punteggio Tecnico

e Punteggio Economico (massimo)

e Riparametrazione del punteggio tecnico (No, dopo la soglia di sbarramento, prima della soglia
di sbarramento)

e Criterio di riparametrazione (Riparametrazione punteggio tecnico totale, riparametrazione sub
criteri, riparametrazione sub criteri e totale).

Per inserire un criterio tecnico occorre cliccare sul link “Aggiungi Criterio”. Valorizzare il tipo di
criterio (“Soggettivo” o “Oggettivo”), inserire una descrizione da associare al criterio, valorizzare il
punteggio e, in caso di criterio oggettivo, selezionare I'attributo sul quale applicare il criterio, tra quelli
proposti dal Sistema in base al modello di negoziazione:

In caso di criterio “Oggettivo” cliccare sull’icona in corrispondenza della colonna “Apri” per impostare
il punteggio rispetto ai valori dell’attributo; valore che puo essere espresso in funzione della “Tipologia
di Criterio”, o come valore compreso in un “Range” o come “Dominio” per esprimere un valore
puntuale. Occorre inserire I'intervallo di valori ammessi fissando il limite minimo e il limite massimo.

In entrambi i casi occorre confermare I'operazione attraverso il pulsante “Conferma” presente in
basso. E possibile eliminare un criterio cliccando sull’icona del cestino.
Per I'attribuzione del punteggio economico, il Sistema mette a disposizione le seguenti formule di
calcolo:

e Proporzionalita inversa (con una logica al ribasso o al rialzo) — I'Offerta di ciascun O.E. viene

messa in relazione inversamente proporzionale all'Offerta migliore. L'offerta migliore prende il
massimo del punteggio economico previsto e a tutte le altre viene attribuito un punteggio
inferiore proporzionalmente a quanto & peggiore I'offerta fatta.

o Allegato P con coefficiente attraverso la formula

e Ci (per  Ai<= e X*Ai/ Asoglia
Asoglia) =

e Ci (per Ai > Asoglia e X+ (1,00-X)*[(Ai - Asoglia)/ (Amax - Asoglia)]
) =

Dove

Ci = coefficiente attribuito al concorrente iesimo

Ai = valore dell’offerta (ribasso) del concorrente iesimo

Asoglia = media aritmetica dei valori delle offerte (ribasso sul prezzo) dei concorrenti

X =0,80 oppure 0,85 oppure 0,90 (selezionare nella procedura di gara quale delle tre percentuali va
applicata)
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Riferimenti

Nella scheda “Riferimenti’ verranno inseriti gli Utenti che possono gestire i quesiti sottoposti dalle

imprese invitate; per ciascun Utente da inserire occorre cliccare sul comando “Aggiungi” e selezionare
il nome dell’Utente dalla lista.

Tevisia Af Lot lenis Docsseniasione Mercn Lorti | Criteel o Wabstarione  IERESESSSSEN Wotr  Croncioga  Dosussenti

Offerte Bxewute Deabenaian  Alegus Briifche

Aggmang
Elenco Uenti
B | | R RIS ¥ Chentian
Note

Sulla scheda “Note” & possibile inserire eventuali note descrittive.

Trvista Am Lol Bevis Doousssis o Demo lorti  Crewn @ Vehearene Eiveeess ESRE Croscloga Decemesli | Offens Boress  Desisatan | Alegell Reinafiche

Cronologia

Sulla scheda “Cronologia” € possibile visualizzare lo storico delle operazioni eseguite in ordine
cronologico dagli Utenti sul bando (es. approvazione, modifica bando, rettifiche, etc).

Testata Aw Lo Besta Documetazone plont  Onen & Vastanose  Edermant)

v [EEESSE Cocumess  Offerts Bicevicr  Deatonan  ASegat Bemifche

Ciclo di approvazione

Liegi Banc ™ P 00 Crmgriars

Operaziom Effettuate

Owta [l Aarn Recoe Apge rveter Adeqern
Ao 1IN e C L@ BN - L Banche Comaans
Note aporavaree
Alegers
NSt NS T
.
Documenti

Sulla scheda “Documenti” verra riportato I'elenco dei documenti legati al bando creati durante lo
svolgimento della procedura.
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Testans A Lot Besta Oocweestamione  Desco Lottt Omten & Vadaanone  Rfenmestt  Note  Crooclogls [IPIEREEE Offerte Ricownr  Destinatart  Allegesi Rensfione

Regatro Dy

Aprt  Docume nto Siebusns 1 nolo Data Data o
Commasem & Cara PO0R779+15 | Commauane gara Num. MOOS762-15 | 2505 2015172000 2505 01517203
Precedura & Agpreduanone POA Sempificats Complesso com 3 Lom | 25052018 172112

E possibile accedere al dettaglio di un documento salvato o inviato, facendo click sull’icona della lente
nella colonna “Apri”.

Offerte Ricevute

La scheda “Offerte ricevute” - al momento della creazione e vuota. Successivamente, prima
dell’apertura della procedura di valutazione delle Offerte, il Sistema consentira di visualizzare le
Offerte ricevute con I'indicazione della data di invio della stessa.

Cwitonamar  Adwgen bemfate

MU CATING DO o 1 ¢ e g OO0 | OFema W b3 | 5201% 1% e L
ANCOLLALOO Cgreg | POORTT7.15 | OFema ATCOLLAUDO | 23 09 201 1452151090 L )
MASTING 34 ~.a NOORT 7815 | Ofema Massns 2908 2019 4.0 10
. .
Destinatari

Sulla scheda “Destinatari” vanno appunto indicati gli O.E. ai quali si desidera inoltrare la Richiesta
d’Offerta. Per effettuare la selezione, il Sistema mette a disposizione uno strumento per filtrare la lista
degli O.E. in base ad uno o piu criteri di ricerca.

Testata AN Lot Bt Dodursentunons Do Lot Ot O Vehtapione  Riremess  Note  Oromotogie  Oucumerst  Oferie Kaevine ANl Bernsn b

Lista Fornitort che hanno presentato domanda o manifestato mieresse

N age  Ragune Socle :"“‘ € Mt Wndtuisrn e Povwece s CAP  Telehomo Fax

Crmen weha formton
Lista Fornitorn Destinatarl

N Bge  Raglone Sociele m""“ € Mast [ e Poviecs e CAP  Telehoss Fan

Per effettuare ricercare gli O.E., fare click sul comando “Criteri Scelta Fornitori”, apparira la sequente
schermata:
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Ricerca Operatori Economect
[ v+ . lLigmow = oh Ot

leepioree Tame Sapene & Semme lee o
o Vo -, - B
e

Toncind Bogranale por e Sentd S p A

Camt Dwmtmnan w1 95741 St Saie

L R R LR ]
CF BAOTIAEETH P TR

B SO Ol T t— P ] e e P 4 T |t A4 e

~ v - —— . ALBD - VERACATD IMTTRONCO

Ne=ars Oparpter [toromq vraner

Tl m
e Opasanass (s amsmn |

~— [p— [T ——
- — s P b Com s St

In alto é presente una toolbar per la gestione della funzione:
e |l comando “Salva” permette di salvare il documento per poi riprenderlo in un secondo
momento dalla scheda “Documenti” sul dettaglio della RdO:

A Lemn Busts Oocomesesmee  Demin Lot Crmest & Volutarmene  Shommers  tone  Cronvioges [RET Ll Ofente Cusvume Oemmmotars  Alugon fomdu e

Per accedere al dettaglio, fare click sull’icona della lente nella colonna “Apri”;
e |l comando “Conferma” permette I'inserimento degli O.E. sulla RdO;
e |l comando “Precedente” permette di accedere ad una versione precedente del documento, se
esistente;
e |l comando “Esporta in xIs” permette di esportare I'intero documento di ricerca in formato xls;
e || comando “Chiudi” chiude il documento senza salvare e riporta I’'Utente sul dettaglio della
RdO.
Nella parte superiore del documento sono presenti una serie di informazioni per I'identificazione del
Documento che si auto-compileranno all’atto della Conferma.
Nel campo “Limite massimo Fornitori dalla ricerca” va definito il numero massimo di Fornitori che
potranno essere elencati nei risultati della ricerca. Nella tabella “Criteri di Ricerca” andranno definiti i
filtri per la ricerca degli O.E.
| filtri messi a disposizione sono:
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e “Cancellato d’Ufficio”: indicare quindi Si/No o Sospeso;

e “Elenco Classi di Iscrizione”: per default verranno indicate tutte le classi merceologiche
selezionate sulla Testata del Bando. Cio vuol dire verranno ricercati gli O.E. che hanno ottenuto
I'iscrizione a tutte le categorie indicate. E comunque possibile escludere una o pit Classi
Merceologiche dai criteri di ricerca cliccando sul comando e cancellando le voci
necessarie. Una volta terminato, cliccare sul comando “Conferma”.

Suggernent

Ciccans 30l 90000 (») Sccani STwencO @ PRSI0 DX VEUIZNG W WGDY VOC[ NCCEMVaments TN W SOOI O MUt et
VHRD0NNY W vOCe S SCegMre

7 0ONDi Se00nane DV vOXT ¥ VOO MMIONI VTENNO RA0MUNCANeD 0000 STM0A Tomwert semionan”

Termnala (@ sews0ne Onle vOO O Pitresss TICCaT B LIS CONMMITMS JORONIND M 0nd0 a4 b

Flor slmriry U1 V008 STONEITIONAR MEIONStA CACCINW Nel A0 Gel IrEd Eiement SeNINIYT I SO0 @ MLt adve 353 voco &
SAMEUNY § SCCOMANBTETE CICCINS B (om0 Eireng

_ Elenco Class & lscripione O 15651000-8 - Prodotts farmaces
x 585 s » o A Qo 14000009 - MaCChinas! 3 SPOUZZ0 Por OrDColurd O 3
p IS

¢ 02210004 - Magpe catastab dgtah

e “Ragione Sociale”, “Codice Fiscale”, “P. Iva”: per applicare la ricerca su un determinato
fornitore,

e “Provincia”: per applicare la ricerca sulla base della sede legale dei fornitori,

o “Impresa iscritta al”: per applicare la ricerca sugli O.E. iscritti ad un determinato Mercato
Elettronico.

E possibile inserire tutte le righe necessarie e combinare i criteri in modo da ottenere i filtri desiderati.
Per aggiungere una riga fare click sul comando “Aggiungi Riga” e ripetere I'operazione tante volte
quanto necessario. Per eliminare una riga, fare click sull’icona del cestino.

Coans &4 Biconcs

Una volta inserito il “Limite Massimo Fornitori nella ricerca” ed impostati i criteri di filtro sulla griglia
sottostante, fare click sul comando “Ricerca”.
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Si precisa che l'inserimento di un "limite massimo" serve solo per fornire al sistema un’indicazione di
massima delle dimensioni del risultato atteso e per consentirgli di impostare una ricerca con tempi di
attesa piu ridotti: qualora il numero di fornitori che rispondono ai criteri di selezione ecceda il limite
massimo inserito, il sistema NON eliminera dal risultato gli operatori in eccesso, ma chiedera all’'utente
di aumentare il limite massimo e di effettuare una nuova ricerca. In particolare, verra visualizzato il
seguente messaggio di errore:

“Attenzione il numero degli Operatori Economici della ricerca ha superato il limite previsto nel campo
"Limite massimo fornitori dalla ricerca", & possibile aumentare il valore ma una numerosita alta dei
partecipanti comporta un onere maggiore per tutto il sistema con possibili rallentamenti”.

| risultati della ricerca verranno elencati sulla griglia sottostante “Elenco Operatori Economici” come
mostrato di seguito:

Numero Operaton EConomict trovatl 3

Ehemco Operatoel £ omomel

et v S STEALA § & L qaneTTY Bettpauta | WIA SERROM 47
det v | EEEDOCERMALUTN A NTROAMCO A CO S AL | 4900000438 | (THANNI0ASE - £ Barvpaghe | VIA SOOZD ¥ et

N R = T T e $001 7190107 | 19001 249000 P Avetime Ve San Mavtins | | nate

Per “Escludere” una Ditta selezionare la voce “Escludi” nella colonna “Seleziona”.
Una volta terminato, fare click sul comando “Conferma” in alto sulla toolbar, gli O.E. inclusi, verranno
riportati sulla scheda “Destinatari”’ sul dettaglio della RdO.

Allegati Di Rettifiche

Sulla scheda “Allegati di Rettifiche” verranno riportati gli allegati di eventuali rettifiche che verranno
applicate sull’RdO. Inizialmente la scheda & vuota.

Numero Operaton EConomicr trovat }

Ehem 0 Opet atoe) §oomome )

™ SIBONOEYT | ITEN 1EAS004Y ; Betvworta | VUA SURRONI 17 | et

wiwt V| EERDOCNRMAL TN A NSO AMCD A CO S AL | S4R00004LE | ITE4RN0N004 5 . ’a Betmpaghs | VA SLOZD ¥ cale

- baa b ] o L, S 017190197 | (18001 219000 ‘ Aetinme Vi San Marnins | | ale
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Invio

La compilazione della procedura non richiede necessariamente una sequenzialita nell’inserimento
delle sezioni; in qualsiasi momento e possibile “uscire” dalla fase di inserimento mediante il
link “Chiudi”, in alto a destra, dopo aver salvato il documento. Una volta compilate tutte le
informazioni richieste e la documentazione necessaria si puo procedere con la pubblicazione della RdO
attraverso il comando “Invia”. All'atto dell’invio di una RdO il sistema valorizza in automatico i
campi “Registro di sistema” e “Fascicolo di sistema”. Qualora I’'Utente che sta inviando il bando non sia
il RUP, il Sistema aggiorna il campo stato da “In lavorazione” a “In approvazione” e invia una notifica
email al Responsabile del Procedimento per informarlo che ha in carico una nuova RdO da approvare.
Diversamente se I'utente che sta inviando il bando ¢ il Responsabile del Procedimento allora il sistema
aggiorna lo stato della RdO in “Pubblicato”. A questo punto, tutti gli operatori economici inseriti tra i
destinatari ricevono la Richiesta di Offerta.

Documenti In Approvazione

Il “Responsabile del Procedimento” indicato sull’'RdO, dopo aver ricevuto I'e-mail di notifica, dovra
collegarsi in area privata ed accedere alla cartella “Gestione RdO”, “Documenti in Approvazione” come
mostrato di seguito:

:’;' Societd Regionzle per la Sanitd S.p.A. = SORESA

GESTIONE UTENTE

pr——— Gestione RdO | Documenti in Approvazione
GESTIONE RDO

ROD 0 CERCA NEL CONTEMUTO DELLA GRIGLIA
DOCUMENTI IN APPROVAZIONE Registro di Sistema Nome

QUESITI D& EVADERE

QUESITI LAVORATI N. Righe:1 Stampa lista Espona xls

QUESITI EWASI

VALUTAZIONE RDO

T AT i PIOD0S28-15 Rdo prova | Rdo prova 19/08/2015 00:00 | 12.000,00 o

AGGIUDICAZION] IN ATTESA D
CONTRATTC

CONTRATTC

PROCEDURE DM GARA
COMUNICAZIONE

Nella parte superiore della pagina vi & un’area di filtro per agevolare |I'Utente nella ricerca di un bando
in base ad uno o piu criteri. Nella parte inferiore vi € la lista di tutti i bandi in approvazione all’Utente
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collegato. Per accedere al dettaglio di una RdO, fare click sull’icona della lente sulla riga d’interesse,
apparira la seguente schermata:

Richiesta di Offerta

Approva  Nonapprova  Rifiuta e Prosegui  Stampa  Esportainxls  Chiudi

@ - 1campi obbligatori sono indicati da lzbel in grasserto

Compilztore Titolo Fascicola di Sistema Registro di Sistema Data invie Faze

B Rdo prova FEOO0433 FI000823-15 Ll s In approvaziona

RS W At Lomi  Busta Documentazione  Elenco Lotti  Criteri di Valutazione  Riferimenti  Note Cronologia  Documenti

Dati Informativi

Societd Regionale per la Sanita S.p A
Cantra Dirazionala Isola C1 BOT42

Tal 0812128174 - Fax 08175000
CF.04TBE681215 PIVA IT047865512

Atto indizienz “CIG | M. di Gara Autoritd cue “RULP.
0123436735 (=

Data Atto Indizione

“Oggetto

Rdo prova
Informazioni Aggiuntive

“Classi merceologiche “Lista Albi

2 Saszionats & Salazionati
Imports Appalts £ “Importo Base Asta € “Oneri € “ha
12.000,00 12.000,00 0,00 tva Esclusa

Inizio Presentazioni Offerte Termine Richiesta Quesiti Termine Presentazione Offerta

15/08/2015 00:00 17/08/2015 17-00 19/09/2015 00:00
Tipa di Appalto Tipo di Procedura Caratteristica Tipo Dacumenta Tipolagia Lotto

Sarvizi Negoziata RdC: Invita Lotti Singola Vacs

“Criterio Aggiudicazione Gara “Criterio i Offerta i “C i Richiesta Campionatura “Caleolo Soglia Anomalia Offerts Anomale

Offarta aconomica pill vantaggiosa Frazza o o No Valutaziana

*Richiesta Quesito *Richiesta Firma “Visualizza Notifiche *Numero Decimali
i 2

Verificate tutte le informazioni inserite dal compilatore & possibile valutare il documento e quindi:

e Fare click sul comando “Approva” per confermare I’'RdO e inoltrare gli inviti ai fornitori indicati
sul bando. Lo stato dell’ RdO diventera “Pubblicato” e il Compilatore ricevera un’email di
notifica per informarlo dell’avvenuta approvazione.

e Fare click sul comando “Non Approva” per rifiutare 'RdO. Il documento tornera nello stato “In
Lavorazione” e il compilatore ricevera un’e-mail di notifica per informarlo della “Non
Approvazione” con evidenza delle eventuali note inserite dal Responsabile. Quest’ultimo potra
comungue apportare correzioni al documento e sottoporlo ad una nuova approvazione. Nella
scheda “Cronologia” € possibile visualizzare il “Ciclo di Approvazione” e lo storico delle
“Operazioni Effettuate”. Nel caso in cui il “Responsabile del Procedimento” coincide con il
“Compilatore” della RdO, I'approvazione della stessa avverra in modo implicito. L'Operazione di
“Approvazione” verra comunque storicizzata nella sezione “Cronologia” .
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Richiesta di Offerta
Rifiuta e Prosegui Stampa  Espormainxls  Chiudi

Compilatare Titolo Fascicelo di Sistama Registro di Sistama Data invio Faze

P Tk e FEDN04ES F000523-15 Lo

Testata Atti Lotti Busta Documentazione  FElenco Lotti  Criteri di Valutazione  Riferimenti  Note [ERSRTPSSEN Documenti

Ciclo di approvazione
Uremte: Ruolo Swate

Punto Crdinznte Non Approvato

Operazioni Effettuate

Data Utente Stato Note Approvatore Allegato
11/03/2015 14:27:30 | E_FI -Fl Compilato
11/09/2015 14:35:20 | EPI_ -P Invizto In Approvazions | Documento invizto

in approvazione

11/08/2015 15:06:37 | E2 °~ . -c Non Approvato

e Fare click sul comando “Rifiuta e Prosegui”’ per Rifiutare la RdO verso il Compilatore e creare
una copia del documento lavorabile direttamente dal R.U.P. come mostrato di seguito:
f Societa Regionale per la Sanit3 S.p A > SORESA » Cestione RAO | Document ti in Approvazione > Lista

‘GESTIONE UTENTE : ) )
CESTIONE ME Richiesta di Offerta

GESTIONE RDO

p Salva Invio  Stampa  Funzioni Crez Commissione  Chiarimenti  EsportainXML  Precedente  Info Mai Chiudi

DOCUMENT! K AFPROVAZIONE @ ~ 1 campi obbligatori sano indicati da label in grassetto
QUESITI DA EVADERE

QUESITI LAVORAT! Compilatore Titolo Fascicolo di Sistema Registro di Sistama Data invio Fase
QUESTTI EvASI q Capia di Rdz prova In lavaraz:
VALUTAZIONE RDD

AGGIUDICAZIONI IN ATTESA DI Fascicolo Fratocolla Data Frotocolle

CONTRATTO titatario,progr

CONTRATTO

(GESTIONE CONVENZIONI RCESC) Awi Lowti  Busta Documentazione  Elenco Lowi  Criteri di Valutazione  Riferimenti  Note  Cronologia  Documenti  Offerte Ricevute  Destinatari  Allagati Retifiche

NEGOZIO ELETTRONICO

GESTIONE SDA Dati Informativi

BANDI SEMPLIFICATI _ B _
Sociera Regionale per la Sanita Sp A

PROCEDURE DI GARA Cantrs Dirazisnals Iszl2 C1 50143 Nagsli it

T Tl 0812128174 - Fax 0817500012 - herp | worw sorasa it
C.F.04788551215 PIVA IT04785581215

DOSSIER

0123456788 c v

Data Atto Indizione

“Oggetto

Rda prova

E possibile salvare il documento per poi riprenderlo in un secondo momento dalla cartella “RdO”.
Dopo aver modificato quanto necessario, fare click sul comando “Invio” per inoltrare l'invito ai
Fornitori.

Funzioni applicabili su una Rdo

Dal dettaglio della RdO, I'Utente definito come “R.U.P.” puo accedere ad una serie di “Funzioni” che
permettono la modifica del documento a seconda della fase in cui si trova. Nel gruppo “Funzioni” sono
presenti i comandi:

° “Modifica Bando” per modificare le informazioni relative alla sezione “Riferimenti” della
RdO,

° “Rettifica” per apportare rettifiche e/o integrazioni ai documenti allegati ed eventualmente
modificare le date originali.
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. “Revoca” per revocare la RdO,
. “Proroga” per prolungare le date definite sulla RdO,

. “Sostituzione R.U.P.” per sostituire il Responsabile del Procedimento. La funzione é attiva
solo per il R.U.P. indicato sulla RdO.

Per accedervi, I'Utente deve collegarsi alla cartella “Gestione RdO”, “RdO” e selezionare il bando
d’interesse dalla lista. Dalla toolbar presente sul dettaglio del bando, fare click sul comando “Funzioni”

per accedere alla lista dei comandi applicabili sul documento.
Richiesta di Offerta

ps Invio  Stampa  Funzioni Crea Commissiane i Esportain XML  Precedente  Criteri scelta fornitori  Info Mail  Chiudi
— Modifica Bando )
BEE ETICIEE T AR E Compilatore Rettifica Fascicolo di Sistema Registra di Sistema Data invio Fase
QUESITI DA EVADERE (£ Revoca FE000483 P1000533-15 L Pubblicato
OUE: ORATI Proraga
Sostituzione RUP.
Dati Protocollo

VALUTAZIONE RDO Fascicolo Protocallo Data Protocal

EI) Ani Lomi  Busta Documemazione  Elenco Lotti  Criteri di Valntazione  Riferimenti Note Cronologia  Documenti  Offerts Ricevute  Destinamri  Allegati Rertifiche

CONTRATTO

NEGOZIO ELETTRONICO Societa N | la RS pA
ietd Regionale per la Sani p.
'GESTIONE SDA Cantrs Direzicnals l3zlz €1 80143 Nazsli kaliz

SANDI S Tol 0912128174 - F2x 0817500012 - bitp: e
DEsEMETRIC AT C.F. 04786681215 PIVA ITO4786681215

PROCEDURE DI GARA

rocoueoians  N—G—G O I o A <UF
COMUNICAZIONE

possizn [

1224367891

“Lista Albi

Modifica Bando

La funzione “Modifica Bando”, permette di modificare gli Utenti indicati sulla scheda “Riferimenti”
per la gestione dei Quesiti.

Richiesta di Offerta

Invio  Stampa  Funzioni Crea Commissione Esportain XML  Precedente  Criteri scelta fonitori  Info Mail  Chiudi

DOCUMENTIIN AFPROVAZIONE — Fascicolo di Sistama Registro di Sistama Data invio Fase
Kevoca FE000483 #1000832-15 H R Pubblicat
Proroga

Sestituzione R.ULP.

Dati Protocollo

Fascicolo Protocalla Dat Fron

ECS) Ami Lomi  Busta Documentazione  Elencolomi  Criteridi Valwtazione  Riferimenti Note Cronologia  Documenti  Offerts Ricevute Destinamri  Allegati Rertifiche
CONTRATTO

(GESTIONE CONVENZIONI Dati Informativi

—————
S el
Atto indizisna “CIG [ N. di Gara Autoritd cue

1224567881

“Lista Albi
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GESTIONE UTENTE L
GESTIONE ME Modifica Bando
Salva  Conferma  Prendiin Carico  Rilascia  Assegnaa  Chiudi

Utente in Carico Compilatore Registro di Sistema Data invio Stato

Riferimeni P Cronolagia  Note

Aggiungi
CONTRATTO aqtng

Elenco Utenti
'

PROCEDURE DI GARA
COMUNICAZIONE

Sul Documento € possibile:

. Fare click sul comando “Salva” per salvare il documento,

. Fare click sul comando “Conferma” per aggiornare la relativa sezione sulla RdO con le
modifiche apportate;

. Fare click sul comando “Chiudi” per tornare alla schermata precedente.

Tale funzione crea un documento strutturato che viene tracciato all’interno della sezione “Documenti”

\ \

del bando semplificato; fino a quando tale documento & nello stato “In lavorazione” & possibile
apportare modifiche alle diverse sezioni. Per accedere al dettaglio, fare click sull’icona della lente.

Testata Atti Lotti Busta Documentazione Elenco Lotti  Criteri di Valutazione Riferimenti Note Cronologia Offerte Ricevute Destinatari  Allegati Rettifiche

Apri Documento S D Titolo Data Data lnvio

R PIOD0S27-15 11/05/2015 14:30:58 11/08/2015 14:34:56

Modifica Bando Modifica Bando 11/05/2015 15:49:28

Proroga

La funzione “Proroga”, permette I'estensione temporale della RDO mediante I'inserimento delle nuove
date di scadenza ed una motivazione che le giustifichi.

La RdO puo essere prorogata in qualsiasi momento fino alla data di scadenza della stessa. Superato
tale termine, il Sistema inibira I'invio del documento esponendo il seguente messaggio: “Errore:
Operazione non consentita se la data scadenza del Bando é stata superata”. Non e possibile applicare
una “Proroga” se € in corso una “Rettifica” o una “Revoca” della RdO in oggetto (In questo caso i
comandi verranno disabilitati fino a conferma/annullamento della modifica in corso). Per accedere alla
funzione, fare click sul comando “Funzioni” presente sul dettaglio della RdO e selezionare la voce
“Proroga”.
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Richiesta di Offerta
T

s sdlva  Invio  Stampa  Funzioni Crea Commissiane i Esportain XML  Precedente  Criteri scelta fornitori  Info Mail  Chiudi
— Modifica Bando _
BEE ETICIEET A ERE Compilatore Rettifica Fascicolo di Sistema Registra di Sistema Data invio Fase
QUESIT] DA EVADERE e Revoca FE000483 #1000533-15 s Pubbiicato
— ostituzions RU.P.
CEuET Dati Protocollo
VALUTAZIONE 200 Fascicola Frotocallo Data Protocollo

VERIFICA CONFORMITA

AGGIUCICAZIONI IN ATTESA DI
CONTRATTO

Ami  Lomi BustaDocumentazione  Elenco Lomti  Criteri di Valutazione Note Cronologia Documenti Offerte Ricevute Destinawri  Allegati Remtifiche

CONTRATTO

EE——

e R

e

At indizions “CIG  N. di Gara Autaritd cup RUP

“Classi mercealogiche “Lista Albi

& samzicnan . 5 Salazionati

Verra mostrata la seguente schermata, dove e possibile compilare i campi contrassegnati con
I’asterisco:

‘GESTIONE UTENTE
GESTIONE ME Proroga RDO

GESTIONE RDO

Salva Invia Annulla Info Mai Precedente Procedura di Gara Stampa Esporta in xls Chiudi
w00
(UL rraaE @ 1 campi obbligztor seno indicat da lsbe in grasserto

QUESITI DA EVADERE

T Compilatore Titelo Registro di Sistama Dat invio Stato

= Fraroga gara Num. FI000832-15 In lavorazions
QuEsm Evast
VALUTAZIONE 250
VERIFICA CONFORMITA e

(CAZIONI IN ATTESA DI 1224367891

Descrizione
o

Farmaci

GESTIONE CONVENZIONI

NEGOZIO ELETTRONICO

e Huova Data Termine Quesiti Data Tarmine Quasiti Carrente
hh 24/08/2015 00:00

BANDI SEMPLIFICATI
“Nuova Data Presentazione Rispaste Data Presentazione Risposte Corrente
PROCEDURE DI GARA
COMUNICAZIONE
—

RATTO

Aggiungi Allegato

Allegato
In alto & presente una toolbar per la gestione della funzione:
e “Salva” per salvare il documento e renderlo disponibile in futuro per il completamento. I
Documento potra essere ripreso dalla lista “Documenti” sul dettaglio della RdO.

GESTIONE UTENTE

Richiesta di Offerta

. Salva  Invic  Stampa  Funzioni Crea Commissione  Chiarimenti  Espormain XML FPrecedente  Criteri sceha fornitori  Info Mail  Chiudi

DOCUMENTI IN APPROVAZIONE Compilatore Titolo Fascicolo di Sistema Registro di Sistama Data invie Fase
Ques a Evanea E R4 prova farmaci Feg04ss mooussz-13 PEEECE Pusbicato
QUESTI LavoRATI

SR Dati Protocollo

VALUTAZIONE & Fasciczla Pratecallo Data Protocells

VERIFICA CONFORMITA 2nno.titstario, prograssivo

ICAZIONI IN ATTESA DI

Testata Atti Lotti  Bustz Documentaz: Offerte Ricevute  Destinatari

CONTRATTO

COMUNICAZIONE

e “Invia” per confermare le nuove date inserite sul documento,

A wepEN @ af
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e “Annulla” per annullare il documento e disabilitare i campi predisposti per la proroga,

¢ “Info Mail” per visualizzare la lista delle email collegate alla funzione

e “Precedente” per visualizzare la versione precedente dello stesso documento, se esistente,

e “Procedura di Gara” per visualizzare il dettaglio della RdO collegata al documento di Proroga,
e “Stampa” per stampare il dettaglio del documento di Proroga,

e “Esportain xIs” per esportare il documento in formato Excel,

e “Chiudi” per tornare alla schermata precedente.

Nella sezione superiore del documento vengono riportate informazioni identificative sulla RdO a cui fa
riferimento il documento di Proroga e il Compilatore del documento. Lo Stato del documento “Proroga

\

RDO” salvato e “In Lavorazione”.

Proroga RDO

Salva Invia Annulla Info Mai Precedente Procedura di Gara Stampa Esporta in xls Chiudi

@ * 1 campi obbligateri sanc indicati da abel in grassetto Esporta in xls

Compilatore Titalo Registro di Sistzma Datz invio state

Proraga gara Num. PI000922-15 In lavarazions.

Le informazioni “Registro di Sistema” e “Data invio” fanno riferimento ad documento di Proroga
pertanto verranno avvalorati automaticamente all’atto dell’invio.
Nella parte centrale, verranno imputate le nuove date “superiori” ai termini precedenti e maggiori
della data corrente.

e  “Nuova Data Termine Quesiti”,

e “Nuova Data Presentazione Risposte”,

ECTT— ror092 ROO
GESTIONE RDO Salva Imvia  Annulla  Info Ma Precedente  ProceduradiGara  Stampa  Espomtainxls  Chiudi

DO

BT SR iE @ *1campi obbligatari seno indicati da lzbel in grassento

QUESITI DA EVADERE

Compilztore Titclo Registro di Sistama Data invio State
c Proraga gara Num. PI000S33-15 In lavarazicns

[ Calendar - Google Chrome (=0 [50: eS|

[3 soresa.afsoluzioni.com/applic: Q, fia

cic
DICAZICNI IN ATTESA DI 1234567591

Descrizione
CONTRATTO

GESTIONE CONVENZIONI
NEGOZIO ELETTRONICO —
eomoneson i
00| mem 00
BANDI SEMPLIFICATI
“Nuova Data Presentazione Risposte
PROCEDURE DI GARA
~ w00 mem 09
COMUNICAZIONE
LgindlE “Motivazione
Frova

Data Termine Quesiti Corrente
24109/2015 00:00

Data Presentazione Risposte Corrents
17110/2015 00:00

Aggiungi Allegato
Awvisi di Rettifica

Per indicare una nuova data, fare click sul comando - e selezionare dal calendario la data desiderata;

fare click su “Conferma” per salvare I'informazione.
Inserire quindi delle note per motivare la Proroga ed almeno un allegato nella griglia sottostante
(Informazioni obbligatorie).

Per inserire un allegato, fare click sul comando “Inserisci allegato”, il Sistema creera una riga che
I’Utente dovra compilare con “Descrizione” e caricamento del file facendo click sul comando - nella
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colonna “Allegato”. (Nell’allegato andranno indicate le motivazioni che giustificheranno la Proroga
della RdO e saranno visibili agli O.E.).

Aggiungi Allegato
Awvvisi di Retifica

Allegato prova

Per eliminare un allegato, fare click sull’icona del cestino.
Una volta completata la scheda, fare click sul comando “Invia”, un messaggio a video confermera
I'operazione e rendera effettiva la Proroga applicata. Lo stato del documento cambiera in “Rettificato”
e nell’area privata dell’O.E. verra data opportuna evidenza dei nuovi termini e della motivazione della
proroga.

Rettifica

La Funzione permette di apportare eventuali rettifiche e/o integrazioni che si dovessero rendere
necessarie ai documenti messi a disposizione sulla RdO anche dopo la pubblicazione. Per accedere alla
funzione, fare click sul comando “Funzioni” presente sul dettaglio della RdO e selezionare la voce
“Rettifica”. Non € possibile applicare una “Rettifica” se € in corso una “Proroga” o una “Revoca” della
RdO in oggetto (In questo caso i comandi verranno disabilitati fino a conferma/annullamento della
modifica in corso).

Richiesta di Offerta
salva Crea Ci

p— Invio  Stampa  Funzioni Crea Commissione  Cl Esportain XML  Precedente  Criteri scelta fornitori  Info Mail  Chiudi

DOCUMENTI IN AFFROVAZIONE Compilatore Fascicolo di Sistama Registro di Sistama Dtz invio Fase

aues b svaness Feoaosss Po00s3-15 1 Pubblicats

QUESITI LAVORATI

Sestituzione R.ULP.

Dati Protocollo

Fascicolo Protocalla Datz Frotocolle

AGGIUCICAZIONI IN ATTESA. DI
CONTRATTO

i Lomti  Busta Documentazione  Elencolowi  Criteri di Valnazione  Riferimenti  Note Cronologiz Documenti  Offerts Ricevute Destinawri  Allegati Rettifiche

CONTRATTO

'GESTIONE CONVENZIONI Dati Informativi
— Societd Regionale per la Sanita S.p A.
e L C.F.04736681215 PIVAITO47EGEE1215
PROCEDURE DI GARA
AR ... .. OGN G Amord P .
COMUNICAZIONE 1224357851 -

Informazioni Aggiuntive
“Classi merceologiche “Lista Albi
3 Salaziona

Il Sistema informera I'Utente che durante tutto il processo di rettifica I'RAO verra sospesa
temporaneamente dall’area Privata pertanto gli Operatori Economici non potranno presentare Offerte
fino a rettifica ultimata.
Fare quindi click su “OK” per proseguire, altrimenti “Annulla”. Nel momento in cui verra creato il
documento di “Rettifica”, lo stato della RdO cambiera in “Bando in Rettifica” .
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Rettifica RDO

Salva Invia Annulla Info Mail Precedente Procedura di Gara Stampa Esporta in xls Chiudi

O #1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Titalo Registro di Sistema Data invio Stato
C Rettifica gara Num. FIDD0933-15 In lavorazione

Cic

1234567831

Descrizione

Farmaci

“Nuova Data Inizio Presentazioni Offerte Data Inizio Presentazioni Offerte corrente

12/09/2015 | hh 15 mm 00 12/09/2015 15:00

“Nuova Data Termine Quesiti Data Termine Quesiti Corrente

25/09/2015| ... hh 00/ mm 00 25/09/2015 00:00

“Nuova Data Presentazione Risposte Data Presentazione Risposts Corrente

20/10/2015| ... hh 00/ mm 00 20/10/2015 00:00

Aggiungi Allegato
At di Gara

H__ Himinato

Seleziona ¥ Disciplinare

Seleziona ¥ Capitolate

“Motivazione

Con riferimento alla procadura telematica ..........s1 comunica che con determinazione n........ del .........s procede alla rewifica degli asti di gara.

Aggiungi Allegato
Avvisi di Rettifica

B_. Descaizione Allegato

In alto & presente una toolbar per la gestione della funzione:
e “Salva” per salvare il documento e renderlo disponibile in futuro per il completamento. I
Documento potra essere ripreso dalla lista “Documenti” sul dettaglio della RdO.

Testata Ami Lotti Busta Documentazione Elenco Lotti  Criteri di Valutazione  Riferimenti Note Cronologia JaWsi =@l Offerte Ricevute Destinatari  Allegati Rettifiche

Apri Documento 5";‘-11;5'“':“' Titolo Data Data Invio
R PIO00932-15 11/09/2015 16:06:16 | 11/09/2015 16:09:13
Proroga Cara PIOD0S34-15 | Proroga gara Num. PIOO0S33-15 [ 11/09/2015 16:12:28 | 11/09,/2015 16:39:52
Rettifica Gara Rettifica gara Num. PIO00933-15 | 11/09/2015 156:42:1 7'

e “Invia” per confermare le modifiche apportate al documento,

e “Annulla” per annullare il documento e disabilitare i campi predisposti per la rettifica.
Effettuando I'annullamento della “Rettifica”, sulla RdO verra ripristinato lo stato “Pubblicato” e
sara di nuovo disponibile in area privata per gli O.E.

e “Info Mail” per visualizzare la lista delle email collegate alla funzione,

e “Precedente” per visualizzare la versione precedente dello stesso documento, se esistente,

ENGINEERING M w g‘uui
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e “Stampad” per stampare il dettaglio del documento di Rettifica,
o “Esporta in xlIs” per esportare il documento in formato Excel,
e “Chiudi” per tornare alla schermata precedente.

Nella sezione superiore del documento vengono riportate informazioni identificative sulla RdO a cui fa
riferimento il documento di Rettifica e I'Utente che ha creato e sta elaborando il documento. Lo Stato
del documento “Rettifica Gara” salvato € “In Lavorazione”.

Rettifica RDO

Salva Invia Annulla Info Mail Precedente Procedura di Gara Stampa Esporta in xlIs Chiudi

Q # | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Titale Registro di Sistema Data invio Stato

C Rettifica gara Num. PIOD0933-15 In lavorazione

Le informazioni “Registro di Sistema” e “Data invio” fanno riferimento al documento di Rettifica
pertanto verranno avvalorati automaticamente all’atto dell’invio. Nella parte centrale, verranno
imputate le nuove informazioni:
e “Nuova Data Inizio Presentazioni Offerte” se |la data originale non ¢ stata ancora superata. In
caso contrario il campo verra disabilitato.
e “Nuova Data Termine Quesiti” per indicare una nuova data “superiore” a quella originale,
e “Nuova Data Presentazione Risposte” per indicare una nuova data entro la quale inviare le
offerte,

Per indicare una nuova data, fare click sul comando |- e selezionare dal calendario la data desiderata;

fare click su “Conferma” per salvare I'informazione.
CIC
1234567851

Descrizione g
| Calendar - Google Chrome E@ﬁ]

Farmaci

[ soresa.afsoluzioni.com/applic: @ Fa

September ¥ |[2015
“Nuova Data Inizio Sun Mon Tue Wed Thu Fri  Sat DCata Inizio Presentazioni Offerte corrente
12/09/2015| | hh i 2 3 4 5 12/09/2015 15:00
§ 7 & 9 10 11 EM
“Nuova Data Termif) 13 14 15 16 17 18 19 Data Termine Quesiti Corrente
... hh 20 21 22 23 24 25 Z8 25/09/2015 00:00
27 28 20 30
“Nuova Data Presen) o Data Presentazione Risposte Corrente
11/09/2015
... hh 20/10/2015 00:00

Aggiungi Allegal
Atti di Gara

Seleziona ¥ Disciplinare

Seleziona ¥ Capitolato

A seguire e possibile modificare quanto inserito negli “Atti di Gara” della RdO a cui fa riferimento la
Rettifica. Indicare quindi con “SI”, “NO” se il documento esistente deve essere “Eliminato”, inserire

ENGINEERING M w s@:szm
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quindi la “Nuova Descrizione” ed il “Nuovo Allegato” attraverso il comando --. Per inserire un nuovo
allegato, fare click sul comando “Aggiungi Allegato”, il Sistema creera una riga sulla quale inserire le
sole informazioni relative al nuovo documento.

Aggiungi Allegato

Atti di Gara

H_. Himinato Descrizione Allegato Nuova Descrizione Nuovo Allegato
no v | Disciplinare & prova.pdf
si v Capitolato

Inserire quindi delle note per motivare la Rettifica ed almeno un allegato nella griglia sottostante
“Documenti Allegati” (Informazioni obbligatorie) per consentire agli Operatori Economici di avere la
completa consapevolezza di tutto cio che e stato modificato.
Per inserire un allegato, fare click sul comando “Aggiungi Allegato”, il Sistema creera una riga che
I’'Utente dovra compilare con “Descrizione” e caricamento del file facendo click sul comando - nella
colonna “Allegato”.

Aggiungi Allegato
Awvvisi di Rettifica

H_. Descrizione Allegato

Per eliminare un allegato, fare click sull’icona del cestino.
Una volta completata la scheda, fare click sul comando “Invia”, un messaggio a video confermera
I'operazione. Non & possibile eseguire una nuova “Rettifica” se quella precedente € ancora “In
Approvazione”. All’atto dell’”Invio” il bando sara “Rettificato” e verra ripristinato in area pubblica.

Revoca
Il Sistema consente di revocare una RdO in qualsiasi momento e fino all’aggiudicazione definitiva
compresa:

1. | termini di presentazione delle offerte non sono scaduti,

2. | termini di presentazione delle offerte sono scaduti, ma non & stata ancora effettuata alcuna
seduta pubbilica,

3. | termini di presentazione delle offerte sono scaduti, ed é stata effettuata una seduta pubblica,

4. E possibile revocare fino all’aggiudicazione definitiva compresa.

Non & possibile applicare una “Revoca” se € in corso una “Rettifica” o una “Proroga” del bando in
oggetto (In questo caso i comandi verranno disabilitati fino a conferma/annullamento della modifica in
corso).

Per accedere alla funzione, fare click sul comando “Funzioni” presente sul dettaglio del bando e
selezionare la voce “Revoca”.
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[

DOCUMENTI IN APPROVAZIONE Compilatore .

QUESITI DA EVADERE =

QUESITI LAVORATI Proroga
Sostituzione RU.P.

QUESITI Evas

Fascicolo di Sistema

FED00458

Criteri scelta fornitori  Info Mail  Chiudi
Registra di Sistama Dazz invie Fase
PI000932-15 Ternae Pusklicata

Dati Protocollo

VALUTAZIONE RDO Fascicolo Frotocollo
VERIFICA CONFORMITA .

AGGIUCICAZIONI IN ATTESA DI
CONTRATTO

coN

GESTIONE CONVENZIONI

ErSC ) Awi Lomi Busta Documentazione  Elenco Lomi  Criteri di Valutazione

Riferimenti  Note Cronolagia  Documenti

Offerte Ricevute  Destinatari  Allegati Rettifiche.

°
NEGOZIO ELETTRONICO e — PG,
iet onale per P

GESTIONE SDA Cantrs Dirszionals lssla C1 80142 Nazali kealia

= Tel 0812128174 - Fax 0817500012 - hep: orasait
PROCEDURE DI GARA

Atza indiziona

COMUNICAZIONE

“CIG / N. di Gara Aurtoritd. cue
1234367891

Informazioni Aggiuntive

“Classi merceologiche

& samzicnan

Verra visualizzata la seguente schermata:

Revoca
salva Invio Annulla Esporta in xls Stampa nfo Mail Chiudi

@) i campi obbligateri sone indicati da label in grassetto

Operatare Titola

Registro di Sistzma

Data Protocelle

“Lista Albi

Datz Faze

Protocolle

Registro Bando CIG/N. di Gara Autorita

FI000E23-15 1224357581
Oggetto
Farmaci
Data Sedutz
Jhh| |mm
“Testo della Comunicazione

Blac sty v |16 ICILSJ (S b=

Canale Notifica
Mail r

Aggiungi Allegato
Lista Allegati
EL_  Desaizione

%

Ragione Sociale s.smn >

i Jettaghic
Sisterma.

In alto & presente una toolbar per la gestione della funzione:

“Salva” per salvare il documento e renderlo disponibile in futuro per il completamento. Il

Documento potra essere ripreso dalla lista “Documenti” sul dettaglio della RdO.

Testata Amti Lomti Busta Documentazione  Elenco Lotti  Criteri di Valutazione

Riferimenti Note Cronologia [[ESSSTRAREE

Offerte Ricevute  Destinatari  Allegati Rettifiche:

Apri  Documento fegto N Titolo Data lmvio
I R FIO00332-15 11/08/2015 16:08.16 | 11/08/2015 16.08.13
| Proroga Cara PIO00S34-15 | Proroga gara Num. PIG00933-15 | 11/09/2015 16:12:28 | 11/09/2015 16:39:52
| | Rettifica Gars PIO00S36-15 | Rettifica gara Num. PID00S33-15 | 11/09/2015 16:42:17 | 11/08/2015 17:17:32
| Rettifica Gara FIO00S41-15 | Rettifica gara Num. FID00S33-15 | 13/05/2015 10:08:32 | 13/08/2015 10:17:15
I Comunicazione Revoca 12082015 10:18.04

° “Invia” per confermare le modifiche apportate al documento,

° “Annulla” per annullare il documento e disabilitare i campi predisposti per la revoca.

° “Esporta in xIs” per esportare il documento in formato Excel,
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. “Info Mail” per visualizzare la lista delle email collegate alla funzione,
. “Stampa” per stampare il dettaglio del documento di Revoca,
. “Chiudi” per tornare alla schermata precedente.

Nella sezione superiore del documento vengono riportate informazioni identificative sulla RdO a cui fa
riferimento il documento di Revoca e |I'Utente che ha creato e sta elaborando il documento. Lo Stato
del documento “Revoca” salvato € “In Lavorazione”.

Cperatore Titelo Registro di Sistemz Datz Faze

C favocz In lavarazions

Data Protocollo Protocollo

Le informazioni “Registro di Sistema” e “Data” fanno riferimento al documento di Revoca pertanto
verranno avvalorati automaticamente all’atto dell’invio, mentre la “Data Protocollo” e il “Protocollo”
verranno indicati dall’Utente.
Nella parte centrale andranno indicate le seguenti informazioni:

e “Data Seduta” per comunicare la data in cui e stata concordata la revoca del bando,

e “Canale Notifica”, o strumento attraverso il quale comunicare la revoca del bando
e all’0.E. (Mail, Fax)

“Testo della Comunicazione” dove inserire un breve commento di revoca,

“Allegato” dove inserire I'atto amministrativo di revoca.

Registro Bando CIC/N. di Gara Autoritd cue
PI000933-15 1234567891
Oggetto

Farmaci

Data Seduta Canale Matifica

hh mm s5 il v

“Testo della Comunicazione

deo v B EEEE

Aggiungi Allegato

Lista Allegati
H_. Desaizione Allegato
Registro Di  Regisiro

Riferimento

Una volta inserite tutte le informazioni richieste, fare click sul comando “Invia”, un messaggio a video
confermera I'operazione ed il bando verra “Revocato” .
Nel caso venga Revocata una RdO dove:

1. | termini di presentazione delle Offerte non sono scaduti, il bando verra posto nello stato
“Revocato” e tale azione verra notificata a tutti gli Operatori Economici invitati ad esso. Non
sara consentita la sottomissione di Offerte da parte degli Operatori Economici. Le Offerte
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eventualmente inviate verranno poste nello stato “Invalidate”. Gli Operatori Economici che
non avevano ancora presentato Offerta ma la stavano compilando, al momento dell’invio
(successivo alla revoca) riceveranno un messaggio di errore che li informera della Revoca della
RdO e la loro Offerta verra posta nello stato “invalidata”.

1) | termini di presentazione delle Offerte sono scaduti, ma non & stata ancora effettuata alcuna
seduta pubblica. 2) | termini di presentazione delle offerte sono scaduti, ed & stata effettuata
una seduta pubblica. 3) E possibile revocare fino all’aggiudicazione definitiva compresa.

Nei tre casi I'RdO verra posta nello stato “Revocato” e tale azione verra notificata a tutti i

Soggetti Economici che hanno inviato un’Offerta ad esso.

Sostituzione R.U.P.

La funzione, disponibile solo per il Responsabile del Procedimento, permette di “Sostituire il R.U.P.”
indicato sulla R.d.O. Per accedere alla funzione, fare click sul gruppo “Funzioni” e selezionare la voce
“Sostituzione R.U.P.”:

GESTIONE UTENTE

EEnonh Richiesta di Offerta

GESTIONE RDO

o Salva Invio Stampa Funzioni Crea Commissione iari i Esporta in XML Precedente Criteri scelta fornitori Info Mail Chiudi
Modifi

DOCUMENTIIN AFPROVAZIONE Compilatore Rettifica Fascicolo di Sistema Registro di Sistama Data invio Fase

QUESITI DA EVADERE

AGGIUCICAZIONI IN ATTESA DI
CONTRATTO

CONTRATTO

NEGOZIO ELETTRONICO

szoncass sooossaiis IECEOE e

Dati Protocollo

Fascicola Frotocollo Data Protocallo

EPSTe) Atti Lomi  Busta Documentazione  Elenco Lomti  Criteri di Valutazione Riferimenti Nots Cronologia Documenti  Offerte Ricavute Destinatari  Allegati Rerifiche

Societd Regionale per la Sanitd S.p A_

< Tl 0512128174 - Fax 081 7500012 - hitp: ' www.soraca,t
SARCISEMEUEICAT] CF. 04786681215 PIVA ITO47B6681215

PROCEDURE DI GARA

EE=TEEN ... I o Aok <UF wor.
COMUNICAZIONE 1234587821 -
possizn [

Informazioni Aggiuntive

“Classi merceologiche “Lista Albi

Verra mostrata la seguente schermata:
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Sostituzione R.U.P.
Salva Conferma Stampa Chiudi

o . . I .
‘) # | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data Stato

C In lavoraziona

Societd Regionale per la Sanita S.p.A.

Registro di Sistema Riferimento Fascicolo di Sistema

Centro Direzionale Isola C1 80143 Napoli talia

Tel 0812128174 - Fax 0817500012 - hitn | /wuw soresa it e A2

C.F. 047866581215 P.IVA IT047866581215
Oggetto Bando

prova Rdo
Precedente R.U.P. “Nuovo R.U.P.

(v Seleziona v

“Numero Atto “Data Atto

Allegato

In alto & presente una toolbar per la gestione del documento:
e “Salva” per salvare il documento per poi riprenderlo in un secondo momento dalla lista dei
Documenti del Semplificato facendo click sull’icona della lente nella colonna “Apri”:

Testata Arti Prodotti  Busta Documentazione Economica Riferimenti Note Cronologia JyWsihri@ Offerte Ricevute Destinatari Allegati Rettifiche

Data Data Invio
F PIOQ0S48-15 13/09/2015 10:50:12 | 13/09/2015 10:50:56
ISUsmuzwune R.U.P. Sostituzione R.U.P. 13/09/2015 10:51:29

e “Conferma” per confermare la sostituzione del R.U.P.,
e “Stampa” per stampare la pagina di dettaglio “Sostituzione R.U.P.”,
e “Chiudi” per tornare sulla schermata precedente.

A seguire le informazioni sul “Compilatore” e lo “Stato” del Documento.
| campi “Registro di Sistema” e “Data” sono legati al documento in oggetto e pertanto verranno
avvalorati automaticamente all’atto dell’invio. Il “Registro di Sistema di Riferimento” e I'”Oggetto
Bando” sono riferiti alla RdO. In basso viene riportato il riferimento “Precedente R.U.P.” ed il campo
“Nuovo R.U.P.” dove indicare il nuovo Responsabile. Indicare il “N° Atto” e “Data Atto” selezionando il
comando - per accedere al calendario.

Precedente R.U.P. “Nuovo R.U.P.

C Carla Lavargna ¥
“Numero Atto “Data Atto

2 15/09/2015 ..
Allegato

“Note

prova

Inserire un’eventuale allegato e le “Note” dove va indicata un’eventuale giustificazione relativamente
alla sostituzione. Una volta terminato, per rendere effettiva la sostituzione del Riferimento, fare click

36
ééenemssnme MM w g:of


http://www.afsoluzioni.it/

E -

B Campania

RICIONE ¢ NIA .- Europa

Unione Europea

SO.RE.SA. S.p.A.
“Progettazione, realizzazione e manutenzione del Sistema Informativo Appalti Pubblici Sanita (SIAPS)”

sul comando “Conferma” in alto sulla toolbar. Un messaggio a video confermera I'operazione. Fare
click su “Chiudi” per tornare sul dettaglio della RdO.

Quesiti Da Evadere
La formulazione del Quesito da parte dell’O.E. pud avvenire subito dopo la pubblicazione della RdO e
rimarra attiva fino al raggiungimento della data stabilita sul bando. Nel momento in cui un Operatore
Economico inviera un quesito, verranno automaticamente generate una serie di e-mail per avvisare gli
Utenti del Sistema collegati alla RdO in oggetto:

e Un’e-mail verra inviata al back-office come notifica,

e Una a ciascun Utente indicato nella scheda “Riferimenti” come gestore dei Quesiti,

e Ed una all’Operatore Economico con il riepilogo della richiesta.

L’Utente/Utenti di Riferimento per la gestione dei Quesiti che avranno ricevuto la notifica, o il
Responsabile del Procedimento, dovranno collegarsi in area privata ed accedere alla cartella “Gestione
RdO, “Quesiti da Evadere” .

Gestione RdO | Quesiti da Evadere

RDO

DOCUMENTI IN APPROVAZIONE /2 CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA

QUESITI DA EVADERE Utente In Carico Selezianz M

AN EEET Registro di Sistema di riferimento cic

EEIEES Registro di Sistema Quesito

[EALEIAZIONEHTIEY Titolo Operatore Economico

VERIFICA CONFORMITA.

Quesito
ACGIUDICAZIONI IN ATTESA DI P
CONTRATTO

Dz Data - A Data

CONTRATTO

NEGOZIO ELETTRONICO
BANDI SEMPLIFICATI
FROCEDURE DI GARA

N_Righe:1 Stampa lista

Espona xis

Caric
COMUNICAZIONE ¥ PIO0095E-15 | 0123456789 | Rdo prova A PIOC0S58-15 gi“;g‘?a 14/09/2015
DOSSIER

In alto e presente un’area di filtro per ricercare un determinato quesito in base ad uno o piu criteri di
ricerca. In basso vi e la lista dei quesiti per i quali € richiesta I'evasione. In questa cartella verranno
visualizzati solo i quesiti che I'utente collegato puo prendere in carico, ovvero tutti i quesiti inviati sulle
diverse RdO dove I'Utente collegato & profilato come “Riferimento per i Quesiti” o trattasi del
Responsabile del Procedimento. Nella griglia saranno disponibili alcune informazioni di riepilogo. Nella
colonna “Utente in Carico” sara visibile il nome dell’Utente nel caso in cui il documento e stato gia
preso in gestione. Fare click sull’icona +- per accedere al dettaglio del quesito. Lo stato del quesito, in
questa fase, € “In lavorazione”. Fare click sul comando “Prendi in Carico” per procedere all’evasione.
(Il comando “Prendi in Carico” blocca la lavorazione dello stesso documento ad eventuali altri Utenti
altrettanto profilati per la gestione dei quesiti).
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Dettaglio Quesito
nsolida Pubblica Nascond Prendi In Carico Rilascia Assegna a Info Mail Stampa Chiudi

Utente In Carico Registro di Sistema Data invio quesito Stato

FIO00838-15 14/08/2015 In lavarazions

Scadenza

Oggetto

prava

Richiedente

Societd

A

Telefone Fax E-Mail

083200812 038200812

Demanda Originale

guarito di prova
Quesito

quesita di prova
Risposta

Registro di Sistama risposta  Data Risposta. Pratocollo Dara Froocelle
Risposta

Allegato

Evaso per il richiedente

Esistono due modalita per I'evasione dei quesiti a seconda del ruolo che I'Utente incaricato dispone.

Lavorazione Del Quesito Da Parte Di Un Punto Istruttore

L’'Utente con ruolo “Punto Istruttore”, puo solo predisporre la risposta al quesito e quindi:

e Modificare le informazioni relative al “Richiedente”, ovvero puo eliminare i dati sensibili nel
campo “Quesito” formulato dall’O.E. nel caso in cui si voglia rendere pubblico il quesito con la
relativa risposta. (La “Domanda Originale” resta comunque storicizzata nel documento e non
verra resa visibile agli altri O.E. dopo la pubblicazione).

Richiedente
Societd
A
Telefono Fax E-Mail
0553200612 0583200612 c & t
Domanda Criginale
prova quasita
Quesite

prova quasita

e Inserire la “Risposta” al quesito nell’apposita text area ed eventualmente un allegato. Non &
possibile inserire il check relativo all’evasione. Fare click sul comando “Consolidato” , un
messaggio a video confermera I'operazione, mentre il Sistema inviera un’e-mail di notifica agli
Utenti abilitati per I'evasione.
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Risposta

Registro di Sistama risposta  Data Risposta Frotocollo Data Protacollo

Risposta

Allegato

Evaso per il richiedente

Non e piu possibile prendere in carico il quesito da parte del Punto
Istruttore poiché in carico al Punto Ordinante definito nel bando. Nel caso
in cui I’'Utente “Punto Istruttore”tentasse di riprendere in carico il quesito

lavorato, il Sistema segnalera: “Errore: Operazione non possibile, il
documento puo essere preso in carico solo da un PO’.

Nel caso in cui, nei riferimenti della RdO sia stato inserito uno o piu Utenti per la lavorazione dei
Quesiti, ma tutti con ruolo “Punto Istruttore”, |'evasione dello stesso verra eseguito dall’Utente
indicato nella scheda “Testata” nel campo “R.U.P.”.

Nel caso in cui, nei riferimenti del bando siano stati indicati due Utenti per la lavorazione dei
quesiti, uno con ruolo “Punto Ordinante” ed uno con ruolo “Punto Istruttore” e il quesito sia stato
preso in carico dal Punto Istruttore, sia il secondo riferimento (il Punto Ordinante), sia il
Responsabile del Procedimento potranno procedere con I’'evasione/pubblicazione della risposta.

Lavorazione/Pubblicazione Del Quesito Da Parte Di Un Punto Ordinante

L'Utente con ruolo “Punto Ordinante”, non solo pud “Consolidare” un quesito allo stesso modo del
Punto Istruttore, ma pud procedere all’evasione in modo indipendente. Dopo l'inserimento della
risposta I’'Utente avra la facolta di evadere il quesito per il richiedente e potra riprenderlo in carico per
effettuare la Pubblicazione senza ulteriore lavorazione da parte di terzi.

Accedere Ai Quesiti Dal Dettaglio Della Rdo

E possibile visualizzare/evadere i quesiti anche dal dettaglio della RdO, facendo click sul comando
“Chiarimenti”.

Richiesta di Offerta

Invio Stampa Funzioni Crea Commissione Esporta in XML Precedente Criteri scelta fornitori Info Mail Chiudi

Compilatore Titolo Fascicolo di Sistema Registro di Sistama Data invie Fase

Elsanora Rossi rda prova FE0004ET PI000S62-15 e Fubblicata

Verra mostrata la seguente schermata:
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Chiarimenti
Salva Aggiungi Quesito Stampa Chiudi
Scadenza

Oggettec  prova

Quesit

PIOO036E3-15 | Prava prova A DES200612 (¢ DES200612

quesito

E possibile visualizzare il dettaglio dei quesiti ricevuti cliccando sull’icona -

Se un Utente diverso dai riferimenti/Responsabile (£s. i/ Compilatore se diverso dal RUP
o dal gestore dei Quesiti) tentasse di prendere in carico il quesito, il Sistema
bloccherebbe I’operazione e mostrerebbe a video il seguente messaggio: “Errore:
Operazione non possibile, la sua utenza non risulta fra i riferimenti per la

Inserimento Di Un Quesito D’iniziativa

Per aggiungere un quesito d’iniziativa, il R.U.P. indicato sulla RdO dovra accedere al dettaglio del
Documento, e quindi sui “Chiarimenti” e fare click sull’apposito comando “Aggiungi Quesito”. Il
Sistema predisporra una riga per la lavorazione nella lista dei quesiti sottostanti. Nel campo
“Operatore Economico” il Sistema impostera “Portale” per default.

Quesit

FIO00S64-15 Porizle

Accedere al dettaglio facendo click sull’icona /' e successivamente su “Prendi in Carico” per
procedere con la lavorazione del quesito come descritto precedentemente. Il quesito d’iniziativa verra
reso visibile agli Operatori Economici solamente in seguito alla “Pubblicazione”. Sulle colonne
“Pubblica” ed “Evaso” e possibile individuare i quesiti che sono stati solo evasi oppure anche
pubblicati, nonché quelli che sono ancora in attesa di essere consolidati.

QUESITI LAVORATI

La funzione permette di visualizzare tutti i quesiti lavorati dai referenti delle diverse RdO e che I'Utente
collegato puo prendere in carico come Punto Ordinante/Responsabile del Procedimento al fine di
procedere all’evasione/pubblicazione. Il “Punto Ordinante” previsto come gestore dei quesiti, dovra

VAN (4

accedere alla cartella “Gestione RdO”, “Quesiti Lavorati” come mostrato di seguito:
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GESTIONE UTENTE

Gestione RdO | Quesiti Lavorati

RDO

DOCUMENTI IN APPROVAZIONE 2 CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA

 En e .
QUESITI DA EVADERE Utente In Carico Saleziona v

UESITI LAVORATI
e ! Registro di Sistama di riferimento cic

D Registro di Sistema Quesita

VALUTAZIONE R0-D

Titolo Operatore Economico
VERIFICA CONFORMITA .

Quesite P
ACCIUDICAZIONI IN ATTESA D
CONTRATTC Dz Data A Data

CONTRATTC

NECOZIO ELETTRONICO M. Righe:1 Stampa lista Esporta xls
COMUNICAZIONE

DOSSIER

Punte Crdinante | PIDOOSEZ-15 | 0123456783 | rdo prova A FlIODOSEI-15 | BrOvaE 14/0%/2015

quesito

Nella parte superiore della pagina & predisposta un’area per filtrare i quesiti in base ad uno o piu criteri
di ricerca. In basso la lista dei quesiti da evadere.
Per accedere al dettaglio del quesito, fare click sull’icona +, verra mostrata la seguente schermata:

Dettaglio Quesito

Salva Consolida Pubblica Nascond| Prendi In Carico Rilascia Assegna a Info Mail Stampa Chiudi
Utente In Carico Registro di Sistema Data invio quesito Stato
100096315 14082015 Lavorats
Scadenza
Oggetto
prova
Richiedente
Secietd
A
Telefone Fax E-Mail
089200812 089200512 cd wowl t

Domanda Originale
prava quasito
Quesite

prova quasito

Registro di Sistama risposta  Data Risposta Protocollo Datz Protocslle

Risposta
arava

Allegato

Evaso per il richiedente

Evasione/Pubblicazione Del Quesito

Fare click sul comando “Prendi in carico” per procedere all’evasione del Quesito. | campi verranno resi
editabili per permettere all’'Utente di apportare eventuali modifiche su quanto predisposto dal Punto
Istruttore.
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Dettaglio Quesito

Rilascia Assegna a Info Mail Stampa Chiudi

Data invio quasito Stato

13/08/2015 Lavorate

E-Mail

Allsgats
imparti.ong|

Evasa per il richiadents
.

Una volta verificato il tutto, selezionare il check “Evaso per il richiedente” e fare click sul comando
“Salva” in alto nella pagina. Un messaggio a video confermera I'operazione e lo stato del quesito
cambiera da “Lavorato” ad “Evaso”. |l Sistema disabilitera il documento per impedire la modifica del
guesito evaso ed inviera un’e-mail al richiedente per notificarne appunto 'evasione.

Il Quesito verra spostato nella cartella “Quesiti Evasi”. Allo stesso tempo verra abilitato il comando
“Pubblica” sulla toolbar presente nel documento di dettaglio del quesito evaso:

Dettaglio Quesito
Salva Consolida Nascond Prendi In Carico Rilascia Assegna a Info Mail Stampa Chiudi

Sul dettaglio del quesito evaso € possibile:
e Fare click sul comando “Pubblica” qualora si volesse rendere visibile la risposta a tutti gli

Operatori Economici. Un messaggio a video confermera I'operazione eseguita.

e Fare click sul comando “Rilascia” per sganciare il documento e renderlo disponibile ad altri
utenti abilitati.

e Accedere alla funzione “Info Mail” per visualizzare la lista delle conversazioni inviate per e-mail
all’Operatore Economico e il relativo stato del messaggio.

Il Punto Ordinante pud “Pubblicare” il quesito anche in un secondo momento. Nella cartella “Gestione
RdAO”, “Quesiti Evasi” sono elencati tutti i quesiti “Evasi”. Per verificare se un quesito € stato anche
pubblicato, verificare la presenza del check nella colonna “Pubblicato”. Qualora non sia stato
pubblicato, e possibile accedere al dettaglio del quesito facendo click sull’icona ~ e successivamente
su “Pubblica”.

Quesiti Evasi

La funzione permette di visualizzare tutti i quesiti evasi/pubblicati dove I'Utente collegato & I'Owner
del documento oppure & profilato come gestore dei quesiti/R.U.P. sulla RdO alla quale & collegato il
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guesito. Per accedere alla funzione, selezionare la cartella “Gestione RdO” e quindi “Quesiti Evasi”. In
alto e predisposta un’area per filtrare il contenuto della griglia in base ad uno o piu criteri di ricerca. In
basso la lista completa dei quesiti Evasi con I'evidenza di alcune informazioni quali: “Utente in carico,
Registro di Sistema di Riferimento, CIG, Titolo, Pubblicato, Evaso, Operatore Economico, Registro di
Sistema Quesito, Quesito, Data Ricezione”.

GESTIONE UTENTE

=L Gestione RO | Quesiti Evasi

RDO

T 0 CERCA MEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA
v

JUESITI DA EVADERE -
= : N Utants In Carica Salaziona

LT Ragistra di Sistama di rifarimanto fs

QUESITI EWAS Ragistra di Sistama Qussito

WALUTAZIONE RDO Titodo ‘Oparatore Economica
VERIFICA COMFORMITA Quesita

ACCIUDICAZIONI IN ATTESA D
g}

CONTRATT DaData A Data

CONTRATTO

NEGOZIO ELETTRONICO
COMUNICAZIONE = = = 0

5
DOSSIER ; Punte Ordinanta | FID00952-15 | 0122456759 | rdo prova v S PFIO00g53-15 | BTE 1 140082015

N. Righe:1 Stampa lista Esporta xis

Per accedere al dettaglio, fare click sull’icona della lente. Solo per i quesiti “Pubblicati” ¢ disponibile,
sul dettaglio del quesito, la funzione “Nascondi” per inibire la visione della risposta ad Operatori
Economici diversi dal richiedente.

Creazione Della Commissione

Alla scadenza dei termini per I'apertura delle Offerte la Stazione Appaltante pud procedere all’esame
delle offerte che gli Operatori Economici hanno presentato. La valutazione delle Offerte e le relative
comunicazioni vengono gestite dalla Stazione Appaltante telematicamente. Alla chiusura della
valutazione, il Sistema predisporra la graduatoria automatica delle Offerte ritenute valide.
Successivamente alla predisposizione della graduatoria, si procedera all’aggiudicazione definitiva
condizionata/definitiva. Prima dell’apertura delle buste, la Stazione Appaltante puo monitorare le
Offerte ricevute accedendo dall’lomonima sezione “Offerte Ricevute” sul dettaglio della RdO. Verra
visualizzato I’elenco delle imprese che hanno presentato I’Offerta.

Testata Ami Loty Busta Documentazione Elenco Lottt Criten & Valutanone Riferimenti Note Cronologia Document! ETIEITETTISNTE Destinatart  Allegats Retufiche
Ragione Sociale Documento :l‘:?;\':‘l‘o Oi Tiolo Data Data oo Data Scadenza
MLF CAFE' SN.C. DI LUCCHINI MARCO EC. | Offerta P1009776~15 | Offerta MLF 25/05/2015 15:09:39 | 25/05/2015 15:57:56 | 26/05,2015 18:00:00
AZCOLLAUDO Offerta PI009777~15 | Offerta AZCOLLAUDO | 25/05/2015 16:37:55 | 25/05/2015 16:52:15 | 26/05/2015 18:00:00
MASTINU Sel Offerta PI009778~13 | Offerta Mastinu 25/05/2015 16:58.08 | 25/05/2015 17:05:54 | 26/05/2015 18:00.00

Per procedere all’apertura della documentazione di gara, il Responsabile del Procedimento dovra
costituire la “Commissione” ed inserire a Sistema il Presidente del seggio di gara designato a svolgere
le operazioni di valutazione delle Offerte. Il comando di creazione della Commissione si attivera sulla
RdO alla scadenza dei termini di presentazione dell’offerta.

ENGINEERING M w g‘uug

43

4

lig”


http://www.afsoluzioni.it/

.. La tua

ron Campania

" BT cresce in
Unione Europea RECIONT CAMPANIA -- Europa

SO.RE.SA.S.p.A.

“Progettazione, realizzazione e manutenzione del Sistema Informativo Appalti Pubblici Sanita (SIAPS)”

Richiesta di Offerta

Compilatore

0 Stampa Funzioni Chiarimenti Esporta in XML Precedente Criteri scelta fornitori Info Mail Chiudi

Titalo Fascicolo di Sistemna Registro di Sistema Data invio Faze

Prova Videa RDO FE000432 PID00ESD-15 L e n Esama

Il Presidente e i membri di commissione devono necessariamente essere gia registrati a Sistema, anche
se i membri della commissione non possono svolgere attivita sulla piattaforma.
Il Presidente del Seggio di gara potra:

Aprire e valutare la documentazione amministrativa ed economica;
Escludere i concorrenti;

Inviare comunicazioni agli Operatori Economici;

Procedere all’aggiudicazione;

Richiedere Offerte -Migliorative per i lotti pari merito e/o sorteggiare;

Il Presidente della Commissione giudicatrice (nel caso di aggiudicazione secondo il criterio dell’Offerta
Economicamente piu vantaggiosa) potra:

Aprire e valutare la documentazione tecnica;
Escludere i concorrenti;
Inviare comunicazioni agli Operatori Economici;

Il soggetto incaricato della verifica della conformita potra valutare la conformita della documentazione
Tecnica.
Una volta cliccato sul comando “Crea Commissione” si apre un documento strutturato come segue:

In “Testata” sono presenti una serie di informazioni per l'identificazione del bando di
provenienza (Cig, Descrizione), informazioni sul compilatore della scheda di Commissione, stato
funzionale, titolo del documento Commissione (per default viene proposto “Commissione gara
Num.” sequito dal Registro di sistema del Bando). | campi “Registro di sistema” e “Data Invio”
vengono alimentati automaticamente dal Sistema una volta confermate tutte le informazioni
inserite.

Nella sezione “Seggio di Gara”, va inserito I'atto di nomina e la lista dei membri della
commissione. Prima di tutto, € necessario cliccare su “Inserisci Atto” (1) dal menu a tendina
scegliere una delle seguenti voci (Delibera, Determina dirigenziale, Provvedimento, Note,
Variazione Commissione) (2), inserire il “Numero Atto” (3), la “Data Atto” che & possibile
inserire manualmente oppure tramite apposito calendario (4) ed infine caricare “Allegato Atto”
tramite il bottone (5).

44

af

¥ soluzioni

N
" 4

ENGINEERING ’ﬂ%



http://www.afsoluzioni.it/

.. La tua ’
AN W Comeani
RICIONT CAMPANIA .- Europa

Unione Europea

SO.RE.SA. S.p.A.
“Progettazione, realizzazione e manutenzione del Sistema Informativo Appalti Pubblici Sanita (SIAPS)”

Commissioni di Gara
Salva Conferma Modifica Precedente Procedura di Gara Stampa Esporta in xls Chiudi

Compilztore Titolo Registro di Sistama Daza invio Stato

(= _ Cammissions gara Num. PIO00E30-15 In lavarazions

cic

1224357831

Dezcrizione

Frova video ROO forniturs

Seggio di Gara

FB 0s, 2-315' l Delibera.pdf I

3 4 5

Delibera

Determinz dirigenziale

Provvedimento
Note
VariazioneCommissiona

C Presidente v

LUIGI BIANCHI . Components v

Quest’operazione va ripetuta per tutti gli altri Atti che si intendono aggiungere. Una volta
terminato con gli Atti, si passa all’inserimento degli Utenti, quindi cliccare sul comando “Aggiungi”
(1), apparira una riga sottostante, quindi premere il bottone in corrispondenza della voce “Utente
Commissione”, si aprira una finestra (2) dove sara possibile scegliere un componente. Per scegliere
I’'Utente selezionato, fare doppio click sul nome oppure cliccare una sola volta sul nome e poi in
basso a destra “Conferma”.

CIG
1224357391 i soresa.afsoluzioni.com{appIicationjCTL_LlBRJ-‘....
Descrizi . ; - -
Eeeriziens [ soresa.afsoluzioni.com/application/CTL_LIBRA| &,
Prova widao RDO forniturs
Supgerimenti
SR O (5 Selezionare Melemento di interesse e terminata la scelta cliccars sul tasto conferma

posizionats in fonde alla finestra. Oppure fare doppio click sullelemento scelto
Per gliminars una vece emoncamente sekezionata, eliecars sul comande Svuota.

Inserisci Atto

Delibera

1

Lista Utenti coinvolti

AMMINISTRATORE DI SISTEMA

FLAVIA
GIUSEPPE VERDI
LULGI BIANCHI

|Dnnferma| | Svum.al |ﬂ.nnu|la | -

Presidente

LUICI ELANCHI Componente v

[ 5]

Seleziona v

Selezionare poi il Ruolo da assegnare all’Utente scelto tra quelli disponibili nel menu a tendina (3)
del campo Ruolo (Componente, Dirigente, Funzionario, Presidente, Responsabile del Procedimento,
Segretario Verbalizzante, Testimone). Occorre tener presente che solo il Ruolo di Presidente della
Commissione ha la possibilita di aprire le buste di Offerta ed aggiudicare la gara. Per eliminare una
riga, fare click sull'icona del cestino. Nella sezione “Commissione/Soggetto incaricato verifica
conformita” (Presente nel caso di gara Economicamente pit vantaggiosa), va inserito I'atto di
nomina e la lista dei membri della commissione Tecnica seguendo le stesse procedure illustrate per

45
ééenemssnme MM w soal.zlof


http://www.afsoluzioni.it/

La tw
.!. C‘a.mpania

cresce in

HICION CAWPANIA .- Europa

Unione Europea

SO.RE.SA. S.p.A.
“Progettazione, realizzazione e manutenzione del Sistema Informativo Appalti Pubblici Sanita (SIAPS)”

il Seggio di Gara. Il comando aggiuntivo “Copia Seggio di Gara” nella sezione della Commissione
Giudicatrice e i comandi di “Copia Seggio di Gara” e “Copia Commissione Giudicatrice” nella
sezione del Soggetto Valutazione Economica sono stati predisposti per evitare di dover inserire
nuovamente i membri nel caso in cui la stessa commissione agisce in piu di una fase. La copia vale
anche per la selezione atti.

e La sezione “Soggetto Valutazione Economica”, va compilata solo se, per la fase di Valutazione

Economica, la Commissione ¢ diversa dal "Seggio di Gara".

e La sezione “Storico Commissioni”, mostra tutte le variazioni che sono state effettuate sulla
commissione nel tempo attraverso il comando “Modifica”.

E possibile cliccare sul comando “Salva”, qualora si volessero confermare tali operazioni in un secondo
momento. Infatti, dopo aver salvato, & possibile chiudere la schermata, e riprendere il documento in
seguito dalla sezione “Documenti” sul dettaglio della RdO.

Testata Atti Lotti Busts Documentazione  Elenco Lotti  Criteri di Valutazione Riferimenti Note Cronclogia [t il Offerte Ricevute Destinatari  Allegati Rettifiche

Apri  Documento Registro ¥ g0l Data Data Invio

._ Foooses1s | 101/05.201511:4225 | 01,05.2015 11:44:52

Una volta avvalorate tutte le informazioni richieste nel documento, fare click sul comando “Conferma
posto in alto nella pagina, verra creata la prima riga nella sezione “Storico Commissioni”, con
I'evidenza del “Registro di sistema”, la “Data” di esecuzione ed il nominativo dell’Utente che ha
effettuato le operazioni.

PIODOES4-15 | Commissione gara Mum. PIOO0OES0-15 [ 05/08/2015 11:14:0% | 05/0%/2015 11:16:1

Commissioni di Gara

7

Storico commissioni

PIOD0E54-15 05/05/2015 E

E possibile variare la Commissione in qualsiasi momento della Procedura di Aggiudicazione, attraverso
il comando “Modifica”. Il comando “Precedente” consente di riaprire I'ultima Commissione inserita.

Valutazione

Per accedere alla procedura di Valutazione delle Offerte, il Presidente del Seggio di Gara seleziona la
cartella “Valutazione RdO” presente nel menu di sinistra.

O
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GESTIOME UTENTE
p———— Gestione RdO | Valutazione RdO

GESTIOME RDO

RDO O CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA

DICUMENTI IN APPROVAZIONE

Nome
QUESITI DA EVADERE
QUESITI LAVORATI M. Righe:2 Stampa Esporta in xls
QUESITI EVASI
_ - o Frovz video RDO 1g- 00 }0.000.00 ¥
VERIFICA CONFORMITA ; Prova Video RDO farniture 04/0%/2015 05:00 100.000,00 | 2 o] C
AGGIUCICAZIONI IN ATTESA D Richiasta
CONIEIEE RDO Software d'offerta per 24/06/2015 16:30 4.100.00 | 2 1| c
Software
CONTRATTO

GESTIOME CONVENZIONI
NEGOZIO ELETTRONICO
GESTIOME S5DA

EANDI SEMPLIFICATI
PROCEDURE DI GARA

COMUNICAZIONE

Questa cartella consente di visualizzare I'elenco di tutti i documenti di “Procedura di Aggiudicazione”
attraverso un riepilogo in forma tabellare. E possibile ricercare la procedura per “Nome” e ordinare la
lista per ogni attributo presente nelle colonne risultato della ricerca. Quando la data di Prima Seduta e
stata raggiunta il Sistema permette di accedere alle operazioni di valutazione cliccando sull’icona della
lente nella colonna “Apri”.

Procedura di Aggiudicazione

Salva Chiudi Seduta Comunicazioni Stampa Esporta in xls Risultato di Gara Chiudi

Compilatore Titelo Registro di Sistama Data Invio Stato
C PDA par PIOD0350-15

Protocollo Data Protocolls
Registro Bando Fascicolo di Sistema
FIO00BS0-15 FE000482
Imports Appalts € Imports & Baze d'Asta
100.000,00 100.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformiti Criterio Formulaziene Cfferta Economica Modalita di partecipazione Offerte Anomale
Offarta aconomica pili vantaggiosa Farcantuala Talematica Valutaziana
cIG cue Atto indizicne Data Atte Indizione Richiesta Campionatura

Oggetto

Prova vidao RDO fomnitura

RCE=T=l Commissioni  Sedute di gara  Valutazione Amministrativa  Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati PDA.  Note Cronclogia  Documenti

Data | Seduta Data |l Seduta

04/09/2015

Determina di 2ggiudicazione Dl

Descrizions breve

Prova r0Q

Il documento si articola in 9 sezioni (nel caso di RdO al prezzo pit basso) 10 sezioni (nel caso di RdO

economicamente pit vantaggiosa) e puo essere completato in sessioni successive e salvato come
bozza.

In alto & presente una toolbar per la gestione della PDA:
e “Salva”

e “Chiudi Seduta”
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“Fase”

“Sorteggio Ex-equo”
“Conformita Offerta”
“Comunicazioni”
“Integrativa”

“Di Esclusione”

“Verifica Amministrativa”
“Prossima Seduta”
“Offerta Migliorativa”
“Agg. Def. Partecipanti”
“Agg. Def. Invitati”
“Stampa”

“Esporta in xlIs”
“Risultato di Gara”
“Chiudi”

Nella schermata di dettaglio verranno visualizzate tutte le informazioni di carattere generale per
I'identificazione della RdO e lo stato in cui si trova il documento, ovvero:

Verifica Amministrativa

Valutazione Lotti

Valutazione ex-aequo

Verifica conformita

Aggiudicazione (provvisoria / Condizionata / Definitiva)

La PDA & strutturata nelle seguenti schede:

Testata,

Commissioni,

Sedute di gara,

Valutazione Amministrativa,

Valutazione Tecnica (Nel caso di RdO economicamente piu vantaggiosa),
Riepilogo Finale,

Allegati PDA,

Note,

Cronologia,

Documenti.

é; ENGINEERING sﬂ%
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Testata

In Testata verra visualizzata la data | Seduta, ed andranno inserite le informazioni:

. “Descrizione Breve” della procedura,
. “Determina di Aggiudicazione” e “Data” .

Commissioni

In questa sezione vengono riepilogati i membri delle Commissioni definiti al passo precedente.

Testata EeTNINEEIT M Sedute di gara  Valutazione Amministrativa  Valutazione Tecnica Riepilogo Finale  Allegati PDA = Note Cromologia Documenti

Seggio di Cara

Delibera 654 05/05/2015 E Delibera.pdf

Lista Utenti coinvolt
Hominative Ruolo

c Presidente

Luigi Bianchi Componenta

Sedute Di Gara
La sezione “Sedute di Gara” verra alimentata automaticamente dal Sistema durante le fasi che
caratterizzano l'intero processo della Procedura di Aggiudicazione.

Testata Commissioni EENTEENEI-S Valutazione Amministrativa  Riepilogo Finale  Allegati PDA  Neote Cronologia Documenti

Per accedere al dettaglio di una determinata seduta, fare click sul comando “Dettaglio” nella colonna
IlApri”,

Valutazione Amministrativa

Sulla scheda “Valutazione Amministrativa” viene visualizzato I'elenco, in forma tabellare, degli
Operatori Economici che hanno partecipato alla gara con I'evidenza una serie di informazioni di sintesi
quali:

e “Busta Documentazione” permette di accedere alla Busta Documentazione dell’Offerta
corrispondente e da I'evidenza, attraverso I'icona, sullo stato di apertura.

e “Busta Economica”,

e “N.Riga”,

e “Verifica Campionatura”: da evidenza sull’esito della verifica campionatura, se prevista,

e ‘“Esclusione Lotti”: da evidenza sull’eventuale esclusione di lotti dall’Offerta (Nel caso di RdO a
Lotti)
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e “Warning”: per segnalare le Imprese a cui e stata “Revocata” |’abilitazione allo specifico M.E.
successivamente all’invio dell’invito, al fine di consentire alla Commissione di valutarne una

possibile esclusione dalla procedura di gara.

Testata Commissioni  Sedute di gara RUEINEFAREENNTEIUEM Riepilogo Finale  Allegati FDA  Note  Cronologia  Documenti

Esito Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Werifica Offerte Multiple

=] = 1 _ A " ammassa Esclusa --- La presente offartz non viena presza ... 24/06/2015 16:00:28 | PIOO0456-15

= = 2 - A ® 53 --— . | 24/06/2015 16:04:27 | PIDOO457-15

e Cliccando sull’icona del warning apparira il dettaglio dell’anomalia riscontrata:

Dettaglio Anomalie

Chiudi
Estremi della Gara
Registro Bando Fazcicolo di Sistema U. Q. Proponente
FI000434-15 FEDO0432 SoRada
Importe Appalto £ Importz 2 Baze d'Asta
4.100,00 4.100,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Modaliti di partecipazione Criteric Formulazione Offerta Economica
Prazzo pil basso Talsmatica Prazzo
ClG cup Atto indiziona Data Atto Indizione
S87634321A
Oggette

Richiasta &'offarta per Softwars

Fornitore Registro di Siztema Offera

A FID00457-15

e “Fornitore”: Ragione Sociale dell’Operatore Economico,

o “Posizionamento Offerta”: per visualizzare |la graduatoria della singola offerta,

e “Stato”: indica se I'Offerta € Ammessa, Ammessa con Riserva, In Verifica o Esclusa,

o “Dettaglio Motivazioni”: il comando permette di accedere al dettaglio del documento di
motivazione esito,

o “Motivazione”: rende evidente le motivazioni sugli esiti assegnati,

e “Data Ricezione”: consiste nella data di ricezione dell’Offerta,

o “Registro di Sistema Offerta”: consiste nel n° di registro assegnato all’Offerta,

In alto & presente una toolbar per la gestione della Valutazione Amministrativa:
e “Esito” per assegnare/annullare I’esito su ciascuna offerta.
Le possibili azioni sono:
o “Ammessa”
e “Ammessa con Riserva”
e “In Verifica”
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e “Esclusa”
e “Annulla Esito”
e “Lotti” (Presente nel caso di RdO a Lotti) per gestire I'’eventuale Campionatura ricevuta e i Lotti
presenti su ciascun’Offerta.
Le possibili azioni sono:
e “Inserimento Ricezione Campioni” (Dettagli)
“Annulla Ricezione Campioni” (Dettagli)
“Escludi Lotti” (Dettagli)
e “Annulla Esclusione Lotti” (Dettagli)
e “Termina Valutazione Amministrativa”

e “Partecipanti”
o “Verifica Offerte Multiple”

Apertura Busta Documentazione

L'esame delle Offerte si svolge attraverso un percorso obbligato, basato su passaggi sequenziali di
apertura delle buste. Durante |'apertura delle buste, queste vengono aperte secondo I'ordine di arrivo.
La prima colonna della griglia presente nella sezione Valutazione Amministrativa identifica lo stato

della “Busta Documentazione” ( ~ chiusa / = aperta). Per procedere con la fase di “Valutazione

Amministrativa” di ciascuna Offerta, occorre aprire la busta cliccando sull’icona ~in corrispondenza
della Ragione Sociale di ciascun Operatore Economico e accedendo alla sezione “Busta
Documentazione” il Sistema presenta la Documentazione Amministrativa inviata dai concorrenti in
fase di partecipazione alla RdO; tra la documentazione di gara & possibile visualizzare eventuali atti
Relativi a RTI e Consorzi. In particolare nella busta viene visualizzata la forma di partecipazione (RTI),
eventuali esecutrici dei lavori ed il ricorso all’avvalimento.

Offerta

Assegnz 2 ScaricaAllegati  Chiudi

Operatore “Titolo Registra di Sistama Data Stato
Mario Rossi Offarta di Prova rdo PI0O0E54-15 01/092015 12:26:21 Inviato

Utenta In Carico Protocollo Data Protocollo

ool Busta Documentazione [3EAcgierd)

ENGINEERING -
INGEGNERLA

Dencminazione RTI/Consorzio Ordinario/Reti di Impresa  [uEs8ia=e
-5PA.

Partecipz in forma i RTI | ne

Ricorri All'Avvalimento  no

Lista Allegarti

Dichiarazione A

Su tutti i documenti la Commissione avra evidenza dell'esito delle verifiche della firma digitale fatte dal
sistema in fase di upload dei file da parte del fornitore. Accanto al singolo documento caricato

ENGINEERING M w guug
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dall'impresa compare un’icona che mostra I’esito della verifica e cioe firma non valida /g, firma valida

o “Verifica dei documenti firmati digitalmente inseriti dagli Operatori Economici”: nel Sistema &
integrato un servizio automatico di verifica della firma digitale dei documenti inviati dagli Operatori
Economici. Tali documenti possono essere di due tipologie:

e documenti generati automaticamente dal Sistema (& il caso dell’Offerta Economica),
e documenti creati dall'lmpresa per rispondere ad una specifica richiesta della Stazione
Appaltante.

Su tutti i documenti per i quali € richiesta la firma digitale, il Sistema verifica una serie di parametri:

e |'apposizione della firma e che questa sia tecnicamente valida (il file e parte della firma non sia
corrotto o sia stato modificato dopo la firma);

e La data di scadenza della firma;

o |l certificato del sottoscrittore sia garantito da una Autorita di Certificazione (CA) inclusa nell’Elenco
Pubblico dei Certificatori;

o |l certificato del sottoscrittore non sia scaduto (nel momento in cui e stata apposta la firma sul
documento allegato);

o |l certificato del sottoscrittore non sia stato sospeso o revocato;

o |l certificato deve essere del tipo “Certificato sottoscrizione”;

e L’algoritmo di firma deve essere conforme con la normativa vigente al momento dell’apposizione
della firma ( es. SHA256 a partire dal 1 luglio 2011).

e La corrispondenza tra il documento prodotto dal Sistema e quello allegato dall’Operatore
Economico (verifica effettuata solo per i documenti generati automaticamente dal sistema).
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Dettagli certificato

Stampa Chiudi

“Esito verifica @/
- Firma valida, revoca non verificata

Usa certificato Nan-Rspudiation Algeritma digest SHA256
MNome file Dichiarazions-signad.pdf Ente certificatore InfoCart Firma Qualificata 2
Firmatario 3 Codica Fizcala CR

Data firma Certificato valido fing al 05/08/2015 00:00:00

Data zlaboraziens firma

Certificata sospaso o ravecate ) Effsttua contrallo di revecs
= - Non verificato

Certificatara riconosciute dalla auterity
Certificato scaduto

Firma valida

Certificato sottoscrizione

Algaritme di firma valido

MNote INFO CA : C=IT,0=INFOCERT 5PA,0U=Cartificatora ...

La Commissione puo eventualmente scaricare tutti gli Allegati presenti nella busta di documentazione
attraverso il comando “Scarica Allegati” presente in alto nella pagina dell’Offerta. Il Sistema controlla
la “corretta sequenza di apertura” delle buste e conseguente invio delle comunicazioni di fine
valutazione, bloccando eventuali tentativi di apertura non corretti:

Offerta

= | Scarica Allegati | Chiudi

Operatars “Titola Registro di Sistzma Data Stato
Mario Rossi Offarta di Prova rdo PIOOOBS4-15 01/09/2015 12:26:21 Inviato

Utente In Carico Protocollo Dara Protocolle

Dopo aver esaminato i documenti ed effettuato le opportune verifiche, bisogna chiudere I'Offerta
attraverso il comando “Chiudi” e, nella sezione Valutazione Amministrativa, selezionare I'Offerta
Esaminata ed indicare lo stato da attribuire dalla tendina del comando “Esito”.
Esito
Gli stati attribuibili sono:

e “Ammessa” in caso di documentazione regolare;

e “Ammessa con riserva” in caso di documentazione da integrare;
e “In verifica” in caso di documentazione da integrare; (Dettagli)
e “Esclusa” inibisce la valutazione delle buste successive ed esclude I'operatore economico dalla

gara, (Dettagli)

e “Annulla Esito” per annullare I'esito precedentemente assegnato all’Offerta. (Dettagli)

Si precisa che, nel caso in cui non sono stati ricevuti tutti i campioni (se richiesti), all’atto della
selezione dello stato il Sistema apre la pagina in cui nell’area “Motivazione” viene evidenzia tale
situazione. La Commissione puo modificare il testo presentato. Una volta inserita la motivazione, fare
click sul comando “Conferma” posto in alto nella pagina. A seguito di questa operazione nella griglia
riassuntiva della Valutazione Amministrativa viene data evidenza dell’esito nella colonna “Stato”.
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Testata Commissioni Sedute di gara RVEINERATERTTSIEIAA- Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati PDA  Note Cronologia  Documenti

Esito Lotti Tarmina Vzlutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple

[=n E " . Al 58 ——— ~. | 01/03/2015 12:26:21 | PIDDOB54-15

Esito: Annulla Esito

Allo stesso modo, dopo aver attribuito uno stato all’Offerta, € possibile annullarlo selezionando
I’Offerta d’interesse e facendo click “Annulla Esito” dalla tendina del comando “Esito”. || comando
permette di annullare l'ultimo esito. Il Sistema richiedera l'introduzione di una “Motivazione di
annullamento esito”.

Motivazione di Annullamento Esito

Conferma Chiudi

@ - campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistama Data State

“Motivazione

Esito: In Verifica

A seguito della verifica formale della documentazione amministrativa, ove sia richiesta ulteriore
documentazione (integrativa/comprova possesso dei requisiti), la Commissione, procede attraverso la
funzione “In Verifica” a sospendere la fase di valutazione dell’Offerta selezionata. Il Sistema richiedera
I'introduzione di una “Motivazione in Verifica”:

Motivazione in Verifica

Conferma Chiudi

@ ¥ 1 campi obbligateri sanc indicati da label in grassetta

Compilatare Registro di Sistema Data Stato

Esclusa

La selezione della voce “Esclusa” dalla tendina del comando “Esito” permette di escludere un’Offerta.
Il Sistema richiedera I'introduzione di una “Motivazione di esclusione”.

In tutti i casi, la colonna “Stato” riflette sempre lo stato corrente dell’Offerta:
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Motivazione di Esclusione
Conferma Chiudi

@ ¥ 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilztare Registro di Sistema Data State

In lavarazions

Escludi Lotti

La Commissione puo escludere un Operatore Economico anche solo per alcuni lotti. In questo caso
occorre selezionare la riga relativa ad un dato Operatore Economico e selezionare il comando “Escludi
lotti” nel menu “Lotti”. Il Sistema reindirizza alla pagina in cui I'Utente puo per singolo lotto
selezionare lo stato “Escluso” dal menu a tendina “Stato Lotto” (1) ed indicare la motivazione

N

dell’esclusione (2). Il valore di default per tutti i lotti ¢ “Ammesso”.

Esclusione Lotti

Salva Conferma Cancella Chiudi

Operatore Registro di Sistema Data Sato
In lavarazions

Fornitore

ENGINEERING - INGEGNERIA INFORMATICA - S PA_ Fascicolo di Sisternz Registro di Sistama Offerta

WIA SAN MARTING DELLA BATTAGLIA 56 00185 Rama (Roma) ltalia rEono4s: FI000E54-15

Tal 06995 - Fax 05358 -
Cod. Fisc. a Part. IVA IT05724831002

Oggette

Prova vidao ROO fornitura

B s

Lotti

Stata Lot Numero Loto | CiG Descrizione Motivazione
Ammesso ¥ 1 1234567891 | Dizpositivi medici

b
|

1
Escluso ¥ 1|2 1234567891 | Farmaci I“se"““"”""'"’”E I 2

Il comando “Pulisci” (3) consente di ripulire le ultime informazioni inserite. Il documento puo essere
completato in sessioni successive e salvato attraverso il comando “Salva”. Una volta avvalorata
I'informazione per tutti i lotti, fare click sul comando “Conferma” posto in alto nella pagina. A seguito
di questa operazione nella griglia riassuntiva della Valutazione Amministrativa viene data evidenza
dell’esito nella colonna “Esclusione Lotti”.

Annulla Esclusione Lotti

E possibile annullare un’“Esclusione Lotti”, se eseguita, selezionando la funzione “Lotti” e quindi la
voce “Annulla Esclusione Lotti” come mostrato di seguito:

Testata Commissioni  Sedute digare Yol Valutazione Tecnica  RiepilogoFinale  AllegatiPDA  Note Cronologia  Documenti

Esito Lotti Termina Yalutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple

di lotti _ Di
- Fo_ Swmm De_ Motivazione Dam Ricezione SEnema
Annulla esclusione lotti Offerta
a |1 N NCEGNERIA INFORMATICA - S.P.A. | I ~ | Annuills —=- prova ——mmmmmememeem e | 01/05/2015 12:26:21 | PIO0DS54-15
a |2 : i . GC5PA. | | ammessz | . |Ammessa . |o1/08/2015 12:28:25 | PlooDssS-18
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Il Sistema generera il seguente documento:

Annulla esclusione lotti
Conferma Chiudi

@ -1 campi obbligatari sano indicati da label in grassetto

Compilatora Registro di Sistama Dama Stato

c. In lavaraziona

“Motivazione

Inse
rire quindi la “Motivazione” e fare click sul comando “Conferma” in alto sulla toolbar. Un messaggio a
video confermera 'operazione. Fare click su “Chiudi” per tornare sul dettaglio della Procedura di
Aggiudicazione.

Partecipanti

Il comando “Partecipanti” permette di visualizzare, ed eventualmente modificare, la lista delle Ditte
che hanno partecipato in RTI su di un’Offerta. Selezionare I'Offerta d’interesse e fare click sul comando
“Partecipanti” come mostrato di seguito:

Testata Commissioni  Sedute di gara RISIMEFSOERTINTETCUEM Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati FDA  Note Cromologia  Documenti

Verifica Offerte Multiple

=] 1 & _ INFORMATICA - S.P.A. | W - Esclusicne Lotti -—- Prova video RDO forniture ... 01/05/2015 12:26:21 | PIOD0O854-15

L |2 _ AMMINISTRAZIOME 5.P.A. ® . A 53 —— ... |01/09/2015 12:36:35 | PIODO855-15

Verra mostrata la seguente schermata:

Conferma  Modifica  Stampa  Chiudi
Oparators Titalo Registro di Sistama Datz stato

Uga inchl ctfarta Rao Vidse FIOD0SS5-15 01/08/2015 12:35:38 Pubblicata
Farnitora

AMMINISTRAZIONE S.P.A.
V1A VITTOR FISANI 0027 201 24 Milanc (MIlang) Baliz
Tal Q2678451 - Fax 026 -
Cod. Fisc. & Fart. IVA IT00751410155

Oggstto
Prava vidas ROG fErmturs

KPIC FIDES SERVEE
D minazi Ll Ordinaria/Rati di Imprs:

% ammnsTRAZIOHE
SFa
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Sul dettaglio del documento, se presenti, verranno elencate le Ditte Partecipanti. Qualora I'Operatore
Economico non abbia indicato le ditte Partecipanti sulla busta Documentazione della propria Offerta,
ma ne ha allegato i dettagli, La Commissione puo inserirle d’iniziativa facendo click sul comando
“Modifica” posto in alto sulla toolbar.

Verifica Offerte Multiple

Attraverso il comando “Verifica Offerte Multiple”, viene data evidenza del n° di offerte valide inviate
dallo stesso O.E.

Termina Valutazione Amministrativa

Attraverso il comando “Termina Valutazione Amministrativa” si chiude la valutazione di tutti i
documenti inviati dalle Imprese concorrenti. Lo stato del documento cambiera da “Verifica
Amministrativa” a “Valutazione Lotti”. Nel caso di RdO Economicamente piu Vantaggiosa, per passare
alla fase successiva e quindi sbloccare I'apertura delle buste Tecniche per accedere alla valutazione dei
documenti della componente Tecnica, & necessario che la Commissione Giudicatrice attivi il comando
“Avvia Apertura Buste Tecniche”.

Comunicazioni

Terminato I'esame delle Buste Documentazione di tutte le Offerte, prima di procedere all’esame delle
altre buste (Tecnica e/o Economica) € opportuno comunicare alle Imprese partecipanti i risultati della
“I SEDUTA”, indicando eventuali esclusioni dalla gara. Durante la Procedura di Aggiudicazione le
Comunicazioni tra Ente e Fornitori vengono attivate posizionandosi con il cursore sul comando
“Comunicazioni” e selezionando il tipo di comunicazione dalla lista proposta:

Procedura di Aggiudicazione

Salva Chiudi Seduta orta in xis Risuitato di Cara Chiudi

Compilaters

Pratacallo Data Pratocalic

uta
Offerta Migliorativa
Regiztra Bando Agq. Def. Partecipanti
Agg. Def. Invitati

Fiacoss0-15

Imparts Appalta &

e “Comunicazione Integrativa” per richiedere agli O.E. ulteriore documentazione.

e “Comunicazione di Esclusione”, per comunicare agli O.E I’eventuale esclusione da lotti che puo
avvenire in fase “Amministrativa” e nei seguenti casi:
e [ stata eseguita un’esclusione manuale del lotto/lotti non conformi,
e [ stata eseguita un’esclusione automatica del lotto/lotti per mancato invio della
campionatura richiesta.
e “Comunicazione di Verifica Amministrativa” per comunicare alle ditte ammesse la conclusione
della fase di verifica amministrativa e il passaggio alla fase successiva.
e “Comunicazione di Esclusione Lotti” (Nel Caso di RdO a Lotti) per comunicare agli O.E.
I’eventuale esclusione avvenuta su determinati Lotti e successivamente alla valutazione
Amministrativa,

e “Comunicazione di Prossima Seduta” per comunicare agli O.E. la data di prossima seduta,
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e “Comunicazione di Offerta Migliorativa” per richiedere, in caso si Ex-equo, un’ulteriore offerta
agli O.E. interessati

e “Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva Partecipanti” per comunicare [Iesito di
aggiudicazione definitiva alle sole Ditte Partecipanti

e “Comunicazione Def. Invitati” per comunicare I’esito di aggiudicazione definitiva a tutte le Ditte
Invitate e non solo a quelle Partecipanti.

Indipendentemente dal tipo di Comunicazione selezionato, il Sistema attivera il documento di invio
delle Comunicazioni precompilando la lista dei Fornitori a cui e indirizzata la Comunicazione,
coerentemente con lo stato della relativa Offerta. Ad esempio, rispetto alla figura precedente, la
Comunicazione “Integrativa” sara diretta al Fornitore con Offerta “In Verifica” mentre la
comunicazione di “Verifica Amministrativa” verso il fornitore con offerta “Ammessa”.

Comunicazione Integrativa
Come accennato, la Comunicazione Integrativa, va attivata nel caso in cui siano presenti Offerte con
stato “In Verifica” o “Ammessa con Riserva” per richiedere ulteriore documentazione agli O.E.

interessati che verranno caricati automaticamente dal Sistema sul dettaglio della Comunicazione in
Oggetto.

Procedura di Aggiudicazione

Sahva Chiudi Seduta C icazioni Stampa orta in xis Risultato di Gara Chiudi

Integrativa.

Compilaters .
Di Esclusione

Ragistrs di Sistsma Data Invio Stato

Ver. Amministrativa ore Vaitaziona Lott
Di Esclusione Lotti Protocolio Data Protocolis
Prossima Seduta

Offerta Migliorath

Aqq. Def. Partecipanti
Agg. Def. Invitati

Imparts Appalta & tasta

Comunicazioni
Salva Invio Esporta in xis Stampa Info Mail Chiudi

Oparatars Titale Regiztes i Siztama Data Faze

comunicazians o1 .
9 Varifica Integrativa In laverazions

Registrs Sando CIG/N. di Gara Autoritd (=1 Richissta Risposta Rispondars Entra il
Floo0Ese-18 25/05/2015 || 0 12| mm oo/ 53|00

Oggatto

Canals Notifica

Ml v

In
alto, e presente una toolbar per la gestione del modulo Comunicazioni:

e |l comando “Salva” per salvare eventuali modifiche impostate alla Comunicazione e renderla
disponibile in futuro per I'invio. La comunicazione Salvata potra essere recuperata dalla scheda

H4

“Documenti” sul dettaglio della RDO.

Tastata Commissioni Sedute digara Valutazions Amministrativa Valutazions Tecnica  Riapilogo Finale  Allagati FDA  Mota  Cronologia

Apri  Documanto o it ™ Datz Data ko

m Comunicaziona Di Verifica Amministrativa | 09/0%/2015 11:20:32 | 09/05,/2015 11:21:1 I
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e Per accedere nuovamente al dettaglio della Comunicazione, fare click sull’icona della lente nella
colonna “Apri”.

e |l comando “Invio” permette di inviare tutte le Comunicazioni verso gli O.E. indicati in basso nella
lista.

o “Esporta in xIs” per esportare il dettaglio della Comunicazione in formato Excel,

e “Stampa” per stampare il dettaglio della comunicazione,

e “Info Mail” per visualizzare le e-mail collegate al modulo Comunicazioni,

e “Chiudi” per tornare sul dettaglio della PDA.

A seguire verranno visualizzate alcune informazioni identificative delle Comunicazioni e del Bando a cui
fanno riferimento. | campi “Registro di Sistema” e “Data” verranno avvalorati automaticamente
all’atto dell’invio. Impostare la Data entro la quale I'Operatore Economico dovra fornire una risposta
nell’apposito campo “Rispondere Entro il”. La data verra riportata automaticamente sul dettaglio della
comunicazione di ciascun Fornitore. Sulla Testata della Comunicazione & possibile impostare anche la
“Data Seduta” e il “Canale Notifica” qualora fossero presenti diverse opzioni per l'invio della
Comunicazione (Email, Fax...)

Comunicazioni

Sahva Invio Esporta in xls Stampa nfo Mai Chiudi

Oparatora

Registro di Sistama Data Fass

In 1avorzzions

CIG/N. di Gara Autoritd cup Richissta Risposta Risponders Entra il

onn|mm

Canals Natifica

Ml v

Sul modulo di “Comunicazioni” proposto dal Sistema, cliccando sull'icona di dettaglio di ciascun
Fornitore presente nella lista in basso, & possibile modificare il testo della Comunicazione da inviare (1)
o eventualmente allegare documenti (2). Il “Testo della Comunicazione” proposto dal Sistema riporta
esattamente quanto inserito nella precedente fase di impostazione esito. La Comunicazione
eventualmente modificata va salvata cliccando sul link “Salva” (3):

Comunicazione al Fornitore

3l.win Stampa Esporminxls  InfoMzl  ApriRisposts  Chiudi

@) "1 campi cbbligateri sono indicati da Izbel in grasserto

Oparatara Tisala Regiztrs & Siztarna Data Faze

= Comunicazians el
ari

ifica intagrathia In lavarazions

Protocolla Data Pratocolls

INGEGNERIA INFORMATICA

~-SPA

1A SAN MARTIND DELLA EATTACLIA 55 00185 Roms aliz

Tal 05355 - Fax 083

CF. 00367720285 PVA MOS724221002
Registro di Sistama Rifarimanto CIG/N. di Gara Autoritd cur Richiasta Rizposta Rizpondars Entro il
FIOCOE50-15 HI v
Oggatto

Frove 10
Datz Sadutz Canals Natfica

| |mm s wan

Testo dalla Comunicaziona

mocsre ¥ | (GILESI =

prova

e—
Aggiungi Allegato | 2

B_. Descriziona Fr—
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Sulla Toolbar in alto nella pagina, sono presenti i sequenti comandi:

e “Salva” per salvare eventuali modifiche apportate alla singola Comunicazione,

e “Invia” per inviare la Comunicazione al Fornitore indicato sul documento direttamente dalla
schermata di dettaglio,

e “Stampa” per stampare il dettaglio della singola comunicazione,

o “Esportain xlIs” per esportare in formato Excel il dettaglio della comunicazione,

e “Info Mail” per visualizzare le e-mail collegate alla Comunicazione. Il comando verra attivato
all’atto dell’invio,

e “Apri Risposta” per visualizzare eventualmente la risposta del Fornitore,

e “Chiudi” per tornare alla schermata precedente.

All’atto dell’Ilnvio, il Sistema confermera I'operazione con un messaggio a video e I’Operatore
Economico verra informato attraverso una mail di Notifica della presenza della nuova Comunicazione.
(La modalita fin qui descritta di “Invio Comunicazioni” agli Operatori Economici é identica per tutte le
fasi della Procedura di Aggiudicazione).

“Comunicazione Aggiudicazione Definitiva Partecipanti”

La Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva puo essere attivata indipendentemente dallo stato in
cui si trovano i diversi Lotti (Nel caso di RdO a Lotti), ovvero, verranno presi in considerazione
solamente quei lotti sui quali e stato effettuato il “Calcolo Economico” ottenendo un “Aggiudicatario
Proposto”.

Per attivare la Comunicazione, dal dettaglio della PDA, fare click sul comando “Agg. Deff. Partecipanti”
dal menu “Comunicazioni” come mostrato di seguito:

Procedura di Aggiudicazione

Saha Chiudi Seduta icazioni Stampa Esporta in xis Risultato di Gara Chiudi

Integrativa

Di Esclusione

Ver. Amministrativa
Di Esclusione Lotti Protocolio Data Protacolio
Prossima Seduta
Offerta Migliorativa

Ragistro Bando Agg_Def._Partecipanti stama
~ gg. Dt Invitati
orts Appalta €

Cempilatzrs

aaaaaaaaaaaa

Imports a Bass ddsta

Verra mostrata la seguente schermata:
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Esito Definitivo

Salva Invia Esporta in xis Stampa Info Mail Chiudi
Oparatora Titalo Registrs di Sistama Data Faza
@ Esito Dafinitivo FIBos0a-15 05/05,2015 11:41:20 imdate
Data Protocolic Pratocallo
Registro Bando CIG/N. di Gara Autoritd cuR
[EILELEH
Oggatto

Data Seduta Canals Notifica Aggiudicaziona Candizionata

cadura Prova vidaa RDO farniturs

importo appumicatn | rnarzs omann | 1 aasmncta

Dispasitivl mdicl - INCEGNERLA INFORMATICA - 5.7.3. - VIA 5AN MARTINO DELLA EATTAGLIA 55 - Roma - 00155 - Roma - C.F, 00387720285 | £0.000.00 25.00 XFIG FIDES SERVIZI D AMMINISTRAZIONE 5.4,
Sizpasithl madial ~ INGECHERIA INFORMATICA — 5.P.5 — VIA SAN MARTING DELLA BATTAGLIA 55 - Roma - 00185 — Roma - C.F. 00567720285 | 32.000,00 25,00 XPMC FIDES SERVIZI DI AMMINISTRAZIONE 5.P A,
Farmac AMMINISTRAZIONE 5.7.4. - VIA VITTOR PISANI 0027 - Milanc - 2012 - Milana - CF. 00721410155 £4.000,00 5.00 ENCINEERING - INCECNERIA INFORMATICA - 5.7.4.
Lista Allegati
. - [—— S
Ragicaa Socise Siztama Bngizire Dattagho
Wifarimamn S0
INCEGNERIA INFORMATICA - 5.P.A. FI000850-15 | PI000905-15 |
AMMINISTRAZIONE 5.P.4 FI000850-15 | PI00030S-15 |

Sul dettaglio vengono presentate le informazioni identificative della Comunicazione e della RdO a cui fa
riferimento. Nella parte centrale va definito il campo “Aggiudicazione Condizionata” indicando:
e “Sj” per Aggiudicazione condizionata all’esito dei Controlli,

e “No” per Aggiudicazione definitiva a prescindere dall’esito dei Controlli.

Nel “Testo della Comunicazione” verranno riportati tutti i lotti Aggiudicati con alcune informazioni di
sintesi ad esempio: Numero Lotto, CIG, Descrizione, Aggiudicataria, Importo Aggiudicato e Il
Classificato. Le informazioni sono editabili per permettere alla Commissione di apportare eventuali
modifiche al template proposto. Nella sezione “Lista Allegati” possono essere inseriti eventuali
documenti (es. Determina) facendo click sul comando “Aggiungi Allegato” e compilando la riga
inserita dal Sistema con “Descrizione” ed “Allegato”. In basso, la lista degli O.E. Aggiudicatari per i
quali & stata predisposta la Comunicazione. Per accedere in sola lettura al dettaglio della
comunicazione, fare click sulla lente nella colonna “Dettaglio”. Per inviare la comunicazione, fare click
sul comando “Invio” in alto sulla toolbar. Un messaggio a video confermera I'operazione.

Valutazione Tecnica

Una volta terminata la valutazione amministrativa, (nel caso di RdO Economicamente piu Vantaggiosa)
e possibile selezionare la scheda “Valutazione Tecnica” ed attivare il comando “Avvia Apertura Buste
Tecniche”.

Testata Commissioni Sedute digara Valutaziona Amministrativa REITierals -8 [Zs;l =W Riapilogo Finala Allegati PDA  Mote Cronologia  Documanti

Avvviz apertura buste tecnichs

Staro Offarts |, G Dasoriziona
D= Valutare + 1 1234567391 | Dispositivi madici
D Valutare: # 2 1234567891 | Farmac
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L’Utente abilitato, definito nel documento “Commissione di Gara” come presidente della commissione
Tecnica, potra accedere al dettaglio di ciascuna Offerta Tecnica (Nel caso di RdO a Lotti) cliccando
sull’icona della lente. E possibile accedere alla scheda di valutazione dei lotti indipendentemente dalla

posizione che il lotto ha nella lista.

Nel caso in cui un Utente non abilitato tentasse di accedere all’Offerta, il Sistema lo impedira
mostrando il seguente messaggio: “Stop: Non si possiedono i permessi sufficienti per

I'apertura del documento”.

Verra mostrata la seguente schermata:

Ragistrs Sando Fascizolo di Sistama U. 0. Propanants

FIOBOSSD-15 FEDDOLEZ ScResz

Importa Appalta € Importa 2 3asa d'Asta
100.000,00 100.000,00

Critario 4i Aggiudicazions Gara Conformitd

Offerts sconomica plil vantaggicsa.

oG P
125458788
Oagatta

Prova vigec RDQ fornitura

Estremi del Lotto

Numara Lotto =7~ Dascrizions

1 122458728 Dizpasithi madicl

Modalith di partacipaziona Offarta Anomals
Tekematica Valutaziona

Data Atto Indizions

Stato

In Vslutezione

3 | INCEGNERIA INFORMATICA - 5.P.A. | 01/03/2015 12:26:21 | FIO00354-15 | Dm islutare|

1 |z AMMINISTRAZIONE S PA. 01/09/2015 12:35:39 | FIDD0S55-15 |Da Vshutare

=4
=&

In alto e predisposta una toolbar per la Valutazione delle Offerte Tecniche pervenute sul lotto

selezionato.

o “Assegna punteggio” per assegnare il punteggio definito sulla “Scheda Valutazione” di ogni

singola Offerta. (Dettagli)

e “Visualizza Giudizio per Criterio” per visualizzare i punteggi assegnati agli O.E. relativamente

all’Offerta Tecnica:

Lista giudizi espressi per criterio valutazione

N. Righe:2 Stampa Esporta in xls

Prasantaziona Prodotto INCECHERIA INFORMATICA - 5. PA, 22,50 | Buono {0,753

Prasantazions Prodotio ARAMIMISTRAZIOME 5 PA. 30,00 | Ottirno {7,000 )

e “Esito” per modificare I'esito della Valutazione su ciascun’Offerta. (Dettagli)
e “Comunicazione Integrativa” per accedere al modulo Comunicazioni e richiedere eventuali

integrazioni, (Dettagli)

e “Stampa” per stampare il documento visualizzato,
e “Esporta in xIs” per esportare il documento visualizzato in formato Excel,
e “Chiudi” per tornare alla schermata precedente.

A seguire le sezioni
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o “Estremidella Gara” (Dettagqli)
e “Estremi del Lotto” (Dettagqli)
e “Elenco Offerte Tecniche per il Lotto” (Dettagli)

Estremi della gara

Estremi della Gara

Ragistrs Bando Fascicalo di Sistama U 0. Propanants

FIOROES0-15 FEODOSEZ schaza

Imparts Appalta € Importa 2 Baza d'dsta
100.000,00 100.000.00

Critario di Aggiudicaziona Gara  Conformitd armulazions Offarta Econamica Modalitd i partecipazions Offarta Anomala

Offsrta sconomica pld vantiggicss Valutazians

ac cur
123455728
Oggatto

Frova video ROO fornitura

In questa sezione vengono riportate le caratteristiche della RdO in sola lettura.
Estremi del Lotto

Stato
Estremi del Lotto
In Vslustezicne.

Numara Latto G Dascrizions

1 123455725 Dispositi madicl

In questa sezione vengono visualizzate le informazioni relative al Lotto selezionato ed il relativo stato

\

che in questa fase € “In Valutazione”. Una volta visualizzato il Lotto, verra immediatamente aggiornato
lo stato sulla riga corrispondente nella scheda “Valutazione Tecnica” come mostrato di seguito:

Tastata Commissioni Sedutedigara  Valutazions Amministrativa Rl Fieral Sl -l Ricpilogo Finals  Allagati DA Mots  Cronologia  Documanti

Awvia apertura buste tecniche
In Valutazicns F 1 1222567891 | Dispositivi madici
In Walutazicne ’ 2 12245675891 | Farmac

Elenco Offerte Tecniche per il Lotto

= [ INCECMERIA INFORMATICA - S PA | 01/09/2015 12:26:21 | PIO00854-15 |DaValutare | » W

= 2 AMMINISTRAZIONE S P.A 01/09/2015 12:36:39 | PIO0D855-15 | DaValutare | W

In questa sezione vengono elencate le Offerte Tecniche ricevute in ordine cronologico per il Lotto

selezionato con una serie di informazioni quali:

“Busta Tecnica” per dare I'evidenza dello stato di apertura della busta (Aperta / Chiusa)

e “Riga” numero Riga,

e “Fornitore” Ragione Sociale del Fornitore che ha inviato I'Offerta,

e “Data Ricezione” data in cui e pervenuta I'Offerta,

e “Registro di Sistema Offerta” identificativo assegnato all’Offerta,

e “Stato” lo stato in cui si trova I'Offerta (Da Valutare, Valutata)

e “Dettaglio” per accedere al documento “Lista Motivazioni di Esito”. Questa sezione viene
avvalorata nel momento in cui viene assegnato |’ ”Esito” sulla relativa Offerta Tecnica.

e “Motivazione” viene visualizzato il testo della motivazione sull’ultimo esito assegnato,

e “Punteggio Tecnico” viene visualizzato il punteggio una volta assegnato,
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e “Scheda Valutazione” per assegnare il punteggio sulla singola Offerta. E possibile accedere alla
valutazione solo dopo aver visualizzato la relativa Offerta. In caso contrario il Sistema inibira
I'accesso e mostrera il seguente messaggio: “Per effettuare la valutazione tecnica & necessario
prima aprire la relativa busta tecnica”. Quindi, una volta visualizzata I'Offerta Tecnica, cliccare

sull’icona Wper accedere al dettaglio “Valutazione Busta Tecnica Lotto”. Apparira la seguente
schermata:

Valuazione Busta Tecnica Lotto

Salva Chiudi valutazione tecnica Stampa Esporta in xIs Chiudi

Compilatore Registro di Sistema Data Stato

— 09/09/2015 o
C PIOO0ES9-15 1M2317 In Levorazione:

|dentificativo Bando Semplificato Fascicolo di Sistema

PI000850-15 FEODO482

Fornitore

INGEGNERIA INFORMATICA - 5.P.A.
VIA SAN MARTINO DELLA BATTAGLIA 56 00185 Roma Italia
Tel 05993 - Fax 06935 —
C.F. DOSE7720285 P.IVA ITO5724831002

Numero Lotte CIG Descrizione

1 1234567891 Dispaositivi medici

- Punteggio a
Apri === Valutazione Note

Oggettivo Data Consegna

Soggettivo | Presentazione Prodotto

In alto & presente una toolbar per la gestione del documento:
e “Salva” per salvare le informazioni inserite sulla scheda per poi completare la valutazione in un
secondo momento.
e “Chiudi Valutazione Tecnica” il comando va eseguito una volta avvalorate le informazioni

“Valutazione” e “Note” sulle righe dei criteri per concludere la valutazione dell’Offerta Tecnica
selezionata.

e “Stampa” per stampare il documento visualizzato,

e “Esporta in xIs” por esportare in formato Excel il documento visualizzato,

e “Chiudi” per chiudere la scheda di valutazione e tornare sulla schermata precedente.
A seguire le informazioni identificative del bando a cui fa riferimento I'Offerta e sull’Operatore
Economico che I'ha formulata. In basso il riferimento al lotto a cui fa riferimento la scheda di
valutazione e la riga, o le righe sulle quali indicare la valutazione / Note.

Valutazione su criterio “Soggettivo”

Per assegnare una “Valutazione” sul criterio “Soggettivo”, selezionare il valore desiderato
dall’Apposito campo ed inserire eventuali “Note”, come mostrato di seguito:

Descrizione PaNteg@io Anribute  Apri  QUPICO9I0  yapuarione

Tecnico

Soggettive | QUALITA' 60,00 0,00

Insufficiente { 0,00 )
Swufficiente ( 0.25 )
Discreto (0,50 )
Buono ( 0,75 )
Otirmo ( 1,00 )

ENGINEERING M w Qmofm

64

N
" 4


http://www.afsoluzioni.it/

Unione Europea

.. La tua ’
AN W Comeani
RICIONT CAMPANIA .- Europa

SO.RE.SA. S.p.A.
“Progettazione, realizzazione e manutenzione del Sistema Informativo Appalti Pubblici Sanita (SIAPS)”

Valutazione su criterio “Oggettivo”

La “Valutazione” sul criterio “Oggettivo” avviene automaticamente in base alle regole inserite sul
bando.

Oggettivo | Data Consegna 20,00 | DATA INIZIQ PERIODO DI VALIDITA | 0,00

Soggettivo | Presentazione Prodotto 30,00 22,50 Buono(0,75)

Facendo click sull'icona della lente nella colonna “Apri” sulla riga del Criterio Oggettivo, verra
visualizzato il Criterio di valutazione impostato sul bando.

Criterio di Valutazione

Descrizione Data Consegna
Tipologia Criterio Dominio

Valore Puntuale Valutazione

01/01/2016 Discreto ( 0,50 )
01/12/2015 Ottimo { 1,00 )

Per terminare la valutazione Tecnica, fare click sul comando “Chiudi Valutazione Tecnica” posto in alto
sulla toolbar. Il Sistema calcolera il Punteggio Tecnico a seconda delle impostazioni sui criteri e lo
mostrera a video nell’apposita colonna “Punteggio Tecnico”.

A questo punto, fare click su “Chiudi” per tornare sul dettaglio del Lotto e verificare le Offerte degli
altri O.E.

Registro Di

Sistema Stato

Offerta
=] 1 INFORMATICA - S P.A. (01/09/2015 12:26:21 | PICDO&54-15 | Valutato | » Valutato--- 22,50 ?
a 2 AMMINISTRAZIONE 5.P.A. 01/09/2015 12:36:39 | PIO0O855-15 | Valutato | - Valutato-— 30,00 ?

Lo stato dell’Offerta cambiera da “Da Valutare” a “Valutato” verra indicata |'’eventuale “Motivazione”
e attraverso l'icona della lente sara possibile accedere alla “Lista Motivazioni di Esito” come mostrato
di seguito:

Lista Motivazioni di Esito

Valuazione Busta Tecnica Lotta | C PIOOOSSS-15 | 09/09/2015 11:23:17 Confermato

Attraverso il “Registro di Sistema” & possibile accedere al dettaglio della valutazione effettuata. E
possibile modificare la valutazione assegnata ad un’Offerta Tecnica, selezionando il check sulla riga
d’interesse e attivando il comando “Annulla Esito” dal menu “Esito”. Lo stato della Busta Tecnica
tornera nello stato “Da Valutare”, sara quindi possibile rieseguire la valutazione o porre come
“Esclusa” o “In Verifica” la relativa Offerta selezionando il check sulla riga d’interesse e selezionando
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I'esito desiderato. Compilare quindi le motivazioni e confermare con I'apposito comando. Una volta

effettuata la valutazione di ciascuna busta Tecnica sul lotto selezionato, € necessario selezionare il
comando “Assegna Punteggio” in alto sulla toolbar.

Non & possibile assegnare il punteggio se vi sono Offerte nello stato “/n Verifica’, il
Sistema infatti mostrera il sequente messaggio: “Prima di effettuare la chiusura é

necessario completare la valutazione di tutte /e offerte’.

Verra valorizzato il “Punteggio Tecnico” su ciascuna Offerta ammessa come mostrato di seguito:

a 1 INCECNERIA INFORMATICA - S.P.A. | 01/09/2015 12:26:21 | PIOO0854-15 | Escluso ¥ B?

= |2 AMMINISTRAZIONE 5.P.A. 01/09/2015 12:36:39 | PIOO0855-15 | Escluso > 30,00 W

In questo caso, dove la prima Offerta e stata Esclusa e la seconda non ha raggiunto il minimo Punteggio
Tecnico necessario, lo stato del Lotto sara “Non Giudicabile”: L'Offerta Tecnica pud assumere i
seguenti stati:

e “Non Giudicabile”: tutte le Offerte pervenute sono state escluse perché non hanno raggiunto il

minimo punteggio tecnico.

e “Non Aggiudicabile”: quando tutte le offerte pervenute risultano decadute o anomale,

e “Completo”: sono stati assegnati i punteggi Tecnici e tutte le Offerte sono state ammesse,

e “Valutato”: sono stati assegnati i punteggi Tecnici ed almeno un’Offerta e stata esclusa,

e “In Valutazione”: non sono stati ancora assegnati ancora i punteggi Tecnici,

e “Da Valutare”: non é stata ancora aperta I'Offerta Tecnica.

Completare allo stesso modo la valutazione tecnica delle Offerte pervenute su tutti i Lotti e passare al
“Riepilogo Finale” per la “Valutazione Economica”. E comunque possibile passare alla “Valutazione
Finale” senza aver valutato Tecnicamente ogni lotto. Infatti I'aggiudicazione puo avanzare per singolo
lotto una volta superata la Valutazione Amministrativa.

Riepilogo Finale

Successivamente alla fase di Valutazione Tecnica, il Sistema avviera automaticamente la fase di
“Valutazione Economica”, al termine della quale riportera nella Sezione “Riepilogo Finale” I'esito della
fase. La valutazione Economica su una RdO monolotto e al prezzo piu basso avviene come descritto di
seguito.

Testata Commissioni Sedute digara Valutazione Amministrativa [ITIMVGWEELEIC Allegati PDA  Note Cronologia Documenti

Stato

Esito Calcolo Economico Sorteggio Exequo Decadenza Rettifica Valore Agg. Termine Controlli di Aggiudicazione

= INCECNERIA INFORMATICA - S P.A.

Sulla lista delle Offerte & presente una toolbar per la gestione della Valutazione Economica.
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e |l comando “Esito” permette di assegnare/ modificare I'Esito della Valutazione Economica su
ciascun’Offerta pervenuta. Dopo aver consultato I'Offerta Economica, attraverso il comando
“Esito” e possibile:

e Fare click sul comando “Annulla Esito” per annullare un Esito gia assegnato all’Offerta,
(Dettagli)

e Fare click sul comando “Esclusa” per escludere I'Offerta selezionata, (Dettagli)

e Fare click sul comando “In Verifica” per richiedere eventuali integrazioni e sospendere la
valutazione Economica su quell’Offerta (Dettagli)

e Fare click sul comando “Lotto ammesso” per riammettere un ‘offerta precedentemente
posta “In Verifica”. (Dettagli)

e “Calcolo Economico” (Dettaglio)

e “Verifica Anomalia” se richiesto sulla RdO, (Dettaglio)

o “Sorteggio Exequo” per sorteggiare automaticamente I'aggiudicatario in caso di Exequo,

e “Decadenza” per far decadere I'aggiudicatario previsto (Dettaglio)

o “Esito Verifica Anomalia” (se richiesto sulla RdO), per annotare quanto verificato sull’Offerta
anomala dell’O.E. (Dettaglio)

e “Termine Controlli di Aggiudicazione” per Aggiudicazione definitiva,

Per accedere al Dettaglio della Busta Economica, fare click sull’icona della busta, verra mostrata la
seguente schermata:

Offerta

Assegnaa  ScaricaAllegati  Chiudi

Operatore “Titolo Registro di Sistema Data State
F off AFS PI000457-15 24/06/2015 16:04:27 Inviate

Utenta In Carico Protocollo Data Protocolle

Testata Busta Documentazione [y

Elenco Prodotti

M5 Office 365 Homa PRD_001 Prodotio PRD_001 | pazzi 100,00 15,00 38,00

ra

M5 Office 365 Parsonal | [ PRD_0O2 Prodotio PRD_002 | pezzi 130.00 20,00 | 123.00

Firma della busta

(GENERA POF =
o

File Firmato: \g" o ags pdf p7m

Modifica Offarta 7/

ANga pdf firmata )~

Nelle sezione “Elenco Prodotti” verranno riportati gli Importi Offerti per ciascun articolo richiesto.

Esito — Esclusa
E possibile escludere un’Offerta selezionando la riga d’interesse e cliccando sul comando “Escludi” dal

menu “Esito”.
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Testata Commissioni Sedute di gara  Valutazione Amministrativa RS HASANSTEIEN Allegati PDA = Nete  Cronologia  Documenti

Stato
Esito Calcolo Economiro Sorteggio Exequo Decadenza Rettifica Valors Agg. Termine Controlli di Aggiudicazione
Valore o P
Rank So_  Skato Offerta Note Valore  gng Dettagho . Motivazione
In Verifica
® Annulla Esito 1 o ) - #
Lotio Ammesso NERIA INFORMATICA - S.P.A. | 1 . : — j
Verra mostrata la seguente schermata:
Motivazione di Esclusione Lotto
Conferma Annulla Chiudi
@ 1 campi obbligatori sono indicati da lsbel in grassetto
Compilztore Registro di Sistzma Data Stato

Inserire quindi una motivazione di Esclusione e fare click sul comando “Conferma” per applicare
I’Esclusione.
Sulla lista delle Offerte verra aggiornato lo “Stato” e la “Motivazione” come mostrato di seguito:

Esito Calcolo Economico Sorteggio Exequo Decadenza Rettifica Valore Agg. Termine Controlli di Aggiudicazions

= (A 1 Escluso - --- prova ———— ————————

Esito - Annulla Esito
E possibile annullare I'esito assegnato all’Offerta selezionando la riga d’interesse e cliccando sul
comando “Annulla Esito” dal menu “Esito” come mostrato di seguito:

Calcolo Economiro Sorteggio Exequo Decadenza Rettifica Valore Agg. Termine Controlli di Aggiudicazione

Esclusa

.| Annulla Esito L

MERIA INFORMATICA - S.P.A.

Verra riproposta la schermata per [linserimento della “Motivazione”. Confermare quindi
I’Annullamento dell’Esito; sulla riga dell’Offerta lo stato cambiera in “Valutato” e nella colonna

4

“Motivazioni” verra evidenziata la relativa Motivazione.

Esito — In Verifica
Per porre un’Offerta In Verifica, selezionare la riga dell’Offerta con Stato “Valutato” e fare click sul
comando “In Verifica” dal menu “Esito”.

Czleolo Economire Sorteggio Exequo Decadenza Rettifica Valore Agg. Termine Controlli di Aggiudicazione

Annulla Esito 1 Escluso | » --- prova S—

Lotto Ammesse L e in INFORMATICA - S.P.A. | 1 |

Valutato
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Non e possibile attivare il comando se I’Offerta si trova nello stato “Esclusa”. In tal caso occorre prima
annullare I'Esito di Esclusione. Anche in questo caso occorre inserire una “Motivazione” e fare click sul
comando “Conferma”. L'Offerta verra posta “In Verifica” .

Esito — Lotto Ammesso
E possibile riammettere un’Offerta solo se il relativo stato & “In Verifica Economica”. In caso contrario
il Sistema blocchera I’'Operazione ed informera I'Utente con un messaggio a video.

Calcolo Economiro Sorteggio Exequo Decadenza Rettifica Valore Agg. Termine Controlli di Aggiudicazione

Esclusa

In Verifica
.| annulla Feitn 1 Escluso | » -—- prova
ERIA INFORMATICA - 5.P.A.

Valutato | »

Selezionare quindi la riga d’interesse con lo stato attuale “In Verifica Economica” e fare click sul
comando “Lotto Ammesso” dal menu “Esito”. Inserire quindi una motivazione e fare click sul comando
“Conferma” come descritto per le funzioni precedenti.

Calcolo Economico

Una volta consultate le Buste Economiche ed applicato eventuali esiti (ammessa o esclusa) sara
possibile effettuare il “Calcolo Economico”. Attivando il comando, il Sistema effettuera
automaticamente il calcolo del “Valore Offerta” dando evidenza sulla classificazione provvisoria delle
Offerte ammesse nella colonna “Rank” e del Relativo “Stato Offerta” (Aggiudicatario proposto, I
Classificato ecc.). Lo “Stato Offerta” verra aggiornato in “Verifica Anomalia” nel caso in cui sia stata
prevista sul bando altrimenti verra assegnato lo stato “Aggiudicatario Proposto”.

Verifica Anomalia

Il comando “Verifica Anomalia” & presente nel caso in cui, durante la creazione del Bando, & stato
settato in “Offerte Anomale” il valore “Valutazione” o “Esclusione Automatica”. Non & possibile
attivare il comando se:

e Esistono Offerte Economiche nello stato “Ammessa con Riserva”, il Sistema informera I’'Utente

con un messaggio a video. In tal caso occorre ammettere o escludere I'Offerta in oggetto per
poter proseguire.
e Lo stato dell’Offerta non si trova ancora nello stato “Verifica Anomalia”.

Nel caso in cui sia stato scelto “Esclusione Automatica”, all’attivazione del comando, il Sistema
“escludera” automaticamente tutte le Offerte ritenute anomale dandone opportuna evidenza sulla
griglia di riepilogo . Nel caso in cui sia stato scelto “Valutazione” , all’attivazione del comando, il
Sistema mostrera una schermata relativa alla Verifica dell’Anomalia verra inoltre evidenziato lo stato
“Sospetto Anomalo” sulla griglia di riepilogo delle Offerte. Sul documento “Verifica Anomalia” verra
settato lo stato a “Giustificazione Prezzi” , solamente quando I'Offerta dell’”Aggiudicatario Proposto”
viene segnalata come “Sospetto Anomala”. Chiudere quindi la schermata con I'apposito comando
“Chiudi” e procedere inserendo I'Esito della Verifica dell’Anomalia dopo aver richiesto ed ottenuto, ex
piattaforma, eventuali giustificazioni in merito.
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Esito Verifica Anomalia

Il comando “Esito Verifica Anomalia” , come accennato, verra attivato quando, in seguito alla Verifica
delllAnomalia, sullo stato dell’Offerta verra indicato “Giustificazione Prezzi” poiché [|'Offerta
dell’Aggiudicatario proposto é risultata anomala. Per accedere alla funzione, fare click sul comando
“Esito Verifica Anomalia”. Inserire la “Motivazione” ricevuta ex-piattaforma relativamente
alllanomalia e selezionare, nel campo “Esito Verifica Anomalia” |la voce “Anomalo” o “Verifica
Superata” a seconda di quanto esaminato. E possibile inserire un allegato cliccando sul comando - e
selezionando il file dal proprio pc confermandone il caricamento. Una volta completata la scheda, fare
click sul comando “Conferma” per applicare le impostazioni. La lista delle Offerte verra riordinata in
base all’aggiudicatario proposto.
Nella colonna “Motivazione” verra visualizzata un’anteprima di quanto inserito nella scheda “Esito
Verifica Anomalia” e sara possibile consultarne il dettaglio facendo click sull’icona della lente nella
colonna “Dettaglio motivazioni” e quindi sul “Registro di Sistema” relativo alla Verifica dell’Anomalia.
Nel caso in cui venga impostato “Anomalo” sulla scheda “Esito Verifica Anomalia”, ed il secondo
classificato che nel frattempo & diventato “Aggiudicatario proposto”, presenti anche lui un’Offerta in
“Sospetto Anomalo”, verra ripetuta la suddetta procedura di verifica.

“Decadenza”

Una volta risolte le anomalie, lo stato dell’Offerta verra aggiornato in “Aggiudicazione Proposta”. In
guesta fase & possibile applicare la funzione di “Decadenza” per rimuovere I’Aggiudicazione applicata
dandone motivazione.

Testata Commissioni  Sedute di gara  Valutazione Amministrativa LIESHES GRS EIEE Allegati FDA  Note  Cronologia

Stato

Aggiudicazions Proposta

Esito Calcolo Economico Sorteggio Exequo Rettifica Valore Agg. Termine Controlli di Aggiudicazione

= oA 1 Escluso ’ --- prova

a |E 1 Aggiudicatario provvisorio Valutato

Facendo click sulla funzione, verra mostrata la seguente schermata:

Decadenza

Conferma Chiudi

@) 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Dat Stato

“Motivazione

Interrompi |z procedura [} Tutei i lowti aggiudicati

Aggiungi Allegato
Lista Allegati
EL_ Descrizione e
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E obbligatorio inserire una “Motivazione” che giustifichi la Decadenza da applicare e fare click su
“Conferma” per applicare la decadenza.

Sorteqgio Ex-equo

E possibile che due o piu Offerte si trovino nello stato di “Ex-equo”, (perfettamente identiche). In tal
caso é possibile procedere nei due modi elencati:

e Fare click sul comando “Sorteggio Ex-equo” per sorteggiare automaticamente I’Aggiudicatario e i

successivi classificati. Nella colonna “Sorteggio” verra mostrato I'ordine delle offerte sorteggiate.

Fare click sul comando “Offerta Migliorativa” dal menu “Comunicazioni” in alto sulla toolbar della
PDA per richiedere agli O.E. in Ex-equo, una nuova Offerta. Il Sistema mostrera la schermata della
Comunicazione che dovra essere inviata agli O.E. elencati in basso nella pagina. (Offerta

Migliorativa)

Comunicazioni

nfo Ma Chiudi

Salva  Invio Esporminxls  Stampa

Operatore Titelo Registro di Sistama Data Fase

Comunicazions d
Sffarta Miglizrativa 2D EE

Registro Bando CIC/N. di Gara Autoritd cup Richiesta Rispesta Rispendara Entro il

PIO00434-15 Salazionz ¥ 25/09/2015 [ hh 12 mm 00|55 |00
Oggetto

fichissta 2'ofarta par Softaars

Canale Naotifica

Data Seduta

15/09/2015 |...|hh 14 mm |53| 55|04 Mail r

Registro Di
e

Raglone  swro DAt L

In basso il “Registro di Sistema del Bando” e I'”Oggetto” ai quali fa riferimento la Comunicazione. Una
volta inviata la Comunicazione, lo stato dell’Offerta cambiera in “Offerta Migliorativa”. In questa fase,
I’O.E. dovra presentare una risposta entro i termini previsti. La Commissione ricevera un’e-mail di
notifica al ricevimento di ogni Offerta migliorativa pervenuta. Per visualizzare I'Offerta migliorativa
bisogna accedere alla scheda “Documenti”’ sul dettaglio della Procedura di Aggiudicazione come

mostrato di seguito:

Testata Commissioni Sedute di gare  Yalutazione Amministrativa  Riepilogo Finale  Allegati FDA  Note Cronologia [0ee Lt

Apri Documento l_ﬂ!liiil“"’i Titolo Data Data Invio

Comunicazioni | PID0O0461-15 | Comunicazione Di Verifica Amministrativa | 24/06/2015 16:41:53 | 24/06/2015 16:41:5%

Comunicazioni | PID00S88-15 | Comunicazione di Offerta Migliorativa 15/05/2015 14:52:58 | 15/09/2015 14:55:06

Fare click sull’icona della lente ed individuare le Offerte migliorative ricevute attraverso lo “Stato”
“Inviata Risposta” sul dettaglio della Comunicazione. Per visualizzare la risposta, fare click sull’icona
della lente nella colonna “Dettaglio”. Al ricevimento di tutte le Offerte migliorative, o alla scadenza dei
termini di presentazione della nuova Offerta, verra riattivato il comando “Calcolo Economico”. Una
volta rieseguito il calcolo economico, verranno aggiornati gli Importi a seconda di quanto indicato nella
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nuova Offerta. Gli O.E. che non presenteranno le Offerte migliorative verranno automaticamente

esclusi.

Termine Controlli Di Aggiudicazione

I comando “Termine Controlli di Aggiudicazione” viene attivato in seguito alla comunicazione di
“Aggiudicazione Definitiva Partecipanti” per confermare I'aggiudicazione comunicata.

Risultato di Gara
E possibile pubblicare i risultati di Gara in qualsiasi momento cliccando sul comando “Risultato di
gara” in alto sulla toolbar della Procedura di Aggiudicazione.

Procedura di Aggiudicazione
Salva Chiudi Seduta Fase Comunicazioni Stampa Esporta in xls Chiudi
Verra mostrata la seguente schermata:

Risultati di Gara

Salva Pubblica Risultato Chiudi

g * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Cggetta

Richiasta d'offerta par Softwars

“Descrizione

Importa di Aggiudicaziene Diata Pubblicazione Esito
Codica SCP Url SCP

DocumentoAllegato

Numero Data Descrizione Allegato E_

In alto é presente una toolbar con i sequenti comandi:
e “Salva” per salvare il documento e renderlo disponibile in futuro per il completamento. I

documento salvato potra essere ripreso cliccando nuovamente sul comando “Risultati di
Gara”,

e “Pubblica Risultato” per pubblicare il documento e renderlo visibile agli O.E.,

e “Chiudi” per chiudere la pagina e tornare sul dettaglio della PDA.

Sul dettaglio del documento, andra inserita obbligatoriamente una “Descrizione”, mentre le
informazioni successive sono facoltative. E possibile inserire eventualmente un allegato cliccando sul
comando - e selezionando il file dal proprio pc dando conferma sulla maschera di caricamento.
Allegati PDA

La funzione permette la gestione di eventuali allegati, che si andranno quindi ad aggiungere al verbale
prodotto automaticamente dalla piattaforma, alla procedura di aggiudicazione del bando.
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Teatata Commissioni Sedute di gara  Valutariome Amwninistrativa  Riepilogo finale EHFSIE GV Note Cromologa  Documenti
Aggiungi Allegato

Fare click sul comando “Aggiungi Allegato” per creare una riga. Inserire quindi la “Descrizione” e
I’’Allegato” corrispondente.

Note

La funzione permette di inserire delle note sullo svolgimento della Procedura di Aggiudicazione.

ket e hempramy ey Bl lemale BSeges P O

[ — ——

Cronologia
La funzione permette la visualizzazione dei singoli step con l'indicazione dell’Utente che ha compiuto la
specifica operazione, la data in cui é stata eseguita, il tipo di azione ed eventuali note:

Testata Commissioni Sedute di gara Valutazione Amministrativa Riepiogo Finale Allegati POA  Note JETSSWESSSE Document)

Data Utents Arsone MNote

24062015 164028 | E Valutazione Lot

124/06/2015 lS 4153 I | % Cru ACormmumm lComm»cu»onc di Verifica Amministrat ru
S"'S 1482 )5 E_ . uul‘:m.mcn :"t ‘gnxeul‘-chun: C"e-‘l“qlcu v

Documenti

La funzione permette la visualizzazione di documenti strutturati che sono stati prodotti durante la
Procedura di Aggiudicazione, come ad esempio le comunicazioni inviate tramite le funzionalita
dedicate messe a disposizione dalla piattaforma e descritte nella sezione specifica.

Testata Commissioni Sedute di gara  Valutazione Amministrativa  Riepiiogo Finale  Allegati POA  Note Cromologa  [FRSSTrTes

Comunicazioni !Pﬂ:-':':dGF-ES Comunicazione Di Varifica Amministrativa | 24 /06 /2015 16:41:53 | 2406 /2015 16:41:59

l Comunicazioni | PI000S88-15 | Comunicazione di Offersa Migliorativa : 15/05/20015 14:52:58 ] 15/05/2015 145506 ’
1 -

Verifica Conformita’

La funzione permette la gestione delle verifiche di conformita in base alle impostazioni scelte in fase di
configurazione delle RDO. Nel caso in fase di configurazione sia stata selezionata la verifica di
conformita ex post sara possibile procedere con tale verifica, solo dopo che la procedura di
aggiudicazione sia arrivata alla fase di verifica conformita offerta, ovvero saranno ammesse all’esame
di verifica tutte le offerte dopo aver definito la graduatoria. Nel caso in fase di configurazione sia stata
scelta la verifica ex-ante questa dovra avvenire dopo la fase di verifica della documentazione e prima
della fase di verifica economica, ovvero saranno ammesse a questa fase solo le offerte che risultano
ammesse a seguito della verifica amministrativa. Per accedere alla funzione, fare click sul comando
“Gestione RdO” e quindi “Verifica Conformita”.

73

N
" 4

mapa fat
ENGINEERING L=l soluzioni


http://www.afsoluzioni.it/

E -

™ Campania

cresce in

w A .. Europa

Unione Europea

SO.RE.SA. S.p.A.
“Progettazione, realizzazione e manutenzione del Sistema Informativo Appalti Pubblici Sanita (SIAPS)”

GESTIONE UTENTE

Gestione RdO | Verifica Conformita

GESTIONE ME
GESTIONE RDO
ROO O CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA
DOCUMENTI IM APPROVATIONE N

: Nome Gara Statg  Sslsziona ¥
QUESITI DA EVADERE
QUESITI LAVORATI M. Righe:0 Stampa Esporta in xls

QUESITI EVASI Apri Stato MNome Nome Gara

VALUTAZIONE RDO

VERIFICA CONFORMITA

AGGIUDICAZIONI IN ATTESA D
CONTRATTOD

CONTRATTO

GESTIONE CONVENZIONI
NECOZIO ELETTRONICO
GESTIOME SDA

BANDI SEMPLIFICATI
FROCEDURE D GARA
COMUNICAZIONE

DOSSIER

La funzionalita sara a disposizione del referente indicato dal RUP della RDO come responsabile della
verifica di conformita e potra procedere ad inserire il giudizio di conformita, in base al quale I'offerta
del fornitore potra essere aggiudicabile o meno.

Aggiudicazione In Attesa Di Contratto

La funzione permette, per tutte le RDO che siano state aggiudicate definitivamente, la generazione del
Contratto. Tramite un apposito campo sara possibile per il RUP inserire delle note per |I'Operatore
Economico che verranno poi riportate all’interno del PDF che verra generato oltre che I'ufficio fattura
elettronica (campo specifico). Il PO/ RUP RDO dovra scaricare il PDF firmarlo digitalmente e re-inviarlo
alla piattaforma. Una volta superati i controlli, il contratto potra essere inviato all’Operatore
Economico aggiudicatario. Non e prevista accettazione formale da parte dell'Impresa aggiudicataria. La
funzione permette anche la visualizzazione della comunicazione di esito, compresi eventuali allegati e
la visualizzazione della lista degli operatori economici presenti nella graduatoria finale (quindi
destinatari della comunicazione di esito, per il lotto in aggiudicazione).
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Gestione RdO | Aggiudicazioni in attesa di contratto

O CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA

Registro di Sistema Comunicazione Aggiudicazione

N. Righe:0 Contratto

Stampa Esporta in xls

Pulisci

Deszcriziens Gara

Apri zﬁmaﬂu % Fomitore Data Comuniczione

Agqiudicarione

Campania
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La funzione permette la visualizzazione del riepilogo di tutti i Contratti che sono stati generati per le

RDO. Per accedere alla funzione, fare click su “Gestione RdO” verra mostrata la seguente schermata:

GESTIONE UTENTE
GESTIONE ME
GESTIONE RDO

RDO

DISCUMENTI IN AFPROVAZIONE

QUESIT! DA EVADERE
QUESITI LAVORATI
QUESITI EVASI
VALUTAZIONE RDO

VERIFICA CONFORMITA

UCICAZIONI IN ATTESA D
ATTO

GESTIONE CONVENZIONI
NEGOZIO ELETTRONICO
GESTIONE S5DA

EANDI SEMPLIFICATI
FROCEDURE DI CARA

COMUNICAZIONE

DOSSIER

Gestione RdO | Contratto

,O CERCA NEL CONTENUTO DELLA CRIGLIA

Registro di Sistama Contratto

FIOOOS07-15

Cerca

MNCECNERIA INFORMATICA - S.P.A. [ 09/05/2015 11:44:38

Inviato

PIOOOS08-15

AMMINISTRAZIONE 5.P_A. 05/05/2015 11:46:55

Inviato

Selezionando il dettaglio del Contratto, cliccando sull’icona della lente, € possibile visualizzare tutte le
informazioni relative alla RDO cui si riferisce:
e Amministrazione aggiudicatrice

e Data di aggiudicazione Rdo

e Fascicolo di sistema

e Data inizio presentazione delle offerte

e Data termine presentazione delle offerte

e Fascicolo (inserito manualmente dall’utente al momento della configurazione rdo)

e Ragione sociale aggiudicatario
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e Registro offerta

e Data di sottomissione dell’offerta

¢ Riepilogo dei beni/servizi oggetto della RDO

e Totale economico della offerta dell’operatore economico aggiudicatario
e Testo del contratto sottoscritto

e Documento del contratto firmato digitalmente

e Data diinvio del contratto

e Eventuali note inserite dal RUP

e Cronologia di tutte le operazioni eseguite sul documento specifico.
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Contratto

Salva Invia Chiudi

Utente in Carico Compilatore Registro di Sistema Data invio Stato
3 PIODO307-15 09/03/2015 11:44:38 Inviato

Amministrazione Aggiudicatrice

Societd Regionale per la Sanitd

S.p.A. Reqgistro Bando Data Bando

Centro Direzionale Isola C1 80143 Napoli (Napoli)

Italia PI00D850-15 01/09/2015 11:43:06
Tel 0812128174 - Fax 0817500012 -

hatp: [ fwww. soresa.it

Cod. Fisc. e Part. IVA ITD47856581215

Fascicolo di Sistema Inizio Presentazioni Offerte Termine Presentazione Offerta
FEQDQ482 01/03/2015 11:00:00 04/039/2015 09:00:00
Oggetto Bando

Prova video RDO forniture

Aggiudicataric

INGEGNERIA INFORMATICA - 5.P.A. Registro di Sistema Offerta Data Offerta
VIA SAN MARTING DELLA EATTACLIA 56 00185 Roma (Rema) ltalia FI000854-15 01/09/2015 12:26:21

Tel 06999 - Fax 06995 -
Cod. Fisc. e Part. IVA ITOS724831002

Beni/Serivizi

2 (CAMPO 3 (CAMPO

NUMERICO) NUMERICO)

1 1234567891 | Dispositivi medici 25,00 | abc abc abc 01/01/1900 123,00 123,00

Totale

62.000,00

“Testo Contratio

Il presente documento di accettazione dell'offerta in oggetto costituisce i| Contratto per la fornitura di " Prova video RDO forniture .
Relztiva ai seguenti lotti:
1 - Dispositivi medici

Il Contratto & regolato in via gradata:

dai documenti allegati alla Richiesta di Offerta e dall'Offerta del Fornitore;

dal Capitolato Speciale allegato al Bando di abilitazione e dal Regolamento di utilizzo del Mercato Elettronico;

dalle cﬁsposlzlom di cui 2l 0. Lgs. n. 163/2006 e s.m. e dal D.P.R. n. 207/2010 e 5.m., e comungue dalle norme di settore in materia di appalti pubblici;

dal Codice Civile & dalle altre disposizioni narmative in vigore in materia di contratti di diritto privato.

Le clausole contznute nei documenti citati sono sostituite, modificate o abrogate automaticamente per effatto di norme aventi carattere cogente contenute in leggi o regolamenti che entreranne in vigore successivamente, fermo
restando che in ogni caso, anche ove intervengano medificazioni autoritative dei prezzi migliorative per il Fornitore, quest'ultimo rinuncia 2 promuovere azioni o ad opporre eccezioni rivolte 2 sospendere o a risolvere il rapporto

contrattuzle in eszere.
giudicatario & tenuto all'esatta osservanza di tutte |2 leggi, regolamenti & norme vigenti in materia comprese quelle che potessero essers emanate in corso del contratto. |l presente documento & esente da registrazione ai sensi
a

L'a
dngT U.n 517/1586. art 6 e sm, salo il caso d'uso e/o se preventivamente esplicitato dalla Amministrazione nella documentazione contenuta nella Richiesta d'Offert

Firma Documento

File Firmato: @ 4¢  pdf_stamp-signed.pdf

Modifica Istanza 2~
Fur

Allegato Firmato Aggiudicatario:

Note
Cronologia

Data Utente Ruolo Smato
09/09/2015 11:44:38 | E. = .o Punto Ordinante Inviato
09/09/2015 11:42:35 E S _ - Punto Ordinante Compilato

L’Operatore Economico potra accettare o meno il Contratto inviatogli. Il Contratto puo assumere i

seguenti stati:
e “Rifiutato” se I’O.E. Aggiudicatario ha rifiutato il Contratto,

o “Confermato” se I'O.E. Aggiudicatario ha firmato e confermato il Contratto,
e “Inviato” se il Contratto & in attesa di valutazione da parte dell’O.E. Aggiudicatario.
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